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Pro plynulé zajiSténi organizace a funkce Détského domova, Senozaty 199

vydava

feditelka Détského domova, Senozaty 199 v souladu s ustanovenim § 34, odst. 1,
pism. a) zékona ¢.109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy, nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich ve
znéni pozdéjSich piedpist,, v souladu se zdkonem 383/2005 Sb., 438/2006 Sb.,
333/2012 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavni vychovy a ochranne
vychovy ve Skolskych zatizenich. Déle v souladu se zdkonem 359/1999 Sb., o
socidlné pravni ochran¢ déti

VNITRNI RAD

Mgr. Martina Buchalovéa Horska

Reditelka Détského domova, Senozaty 199



V Senozatech 1.1.2020
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Vnitini rad — obsah
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1.4  Organizac¢ni struktura zatizeni
1.5 Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

2. Postup pri prijimani, premist’ovani a propousténi déti
2.1  Ptijimani déti do zatizeni DD
2.2 Pribéh pii premisténi ditéte
2.3 Propousténi ditéte ze zatizeni DD
2.4 Spoluprace s ptisluSnymi organy
2.4.1 Spolupréce s odborniky, osobami odpovédnymi za vychovu, institucemi a
organizacemi zajist'ujici dal§i pomoc ditéti, ¢i sponzorovani
2.4.2 Spoluprace s obecnimi ufady obce s rozsifenou pisobnosti
2.4.3 Spoluprace se soudy
2.44 Dozor statniho zastupce
2.4.5 Spoluprace s policii CR
2.4.6 Détsky diagnosticky ustav
2.4.7 Spoluprace s MS, 78§, SS, VS
2.4.8 Spoluprace s neziskovymi organizacemi
2.4.9 Utad statni spravy, Utad prace

2.5 Zajistovani pomoci po propusténi ze zatizeni

3. Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti
3.1  Organizace vychovnych ¢innosti
3.2 Organizace vzdélavani déti
3.3  Organizace zajmovych ¢innosti
3.4 Systém prevence socialné€ patologickych jevii

3



3.5 Povinna dokumentace DD
3.6  Planovani prace v DD

4. Organizace péce o déti v zarizeni
4.1 Kiritéria a podminky umistovani déti do rodinnych skupin
4.2 Ubytovani déti
4.3  Materidlni zabezpeceni
4.4  Financni prostfedky déti
4.5 Systém stravovani
4.6  Postup v pripad¢ doCasné omezeni nebo pieruseni poskytovani péce
v zafizeni
4.7  Postup v pripad¢ utéku ze zatizeni

5. Prava a povinnosti déti
5.1  Prava a povinnosti déti umisténych v zatizeni
5.2 Systém hodnoceni a opatieni ve vychove
5.3 Kapesné, osobni dary a vécnad pomoc
5.4 Organizace dne
5.5 Pobyt déti mimo zatizeni
5.5.1 Vychazky
5.5.2 Pobyt déti u rodici ¢i jinych osob
5.5.3 Dlouhodobé dovolenka ditéte
5.5.4 Ptechodné ubytovani déti mimo DD
5.6  Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami
5.7  Spolusprava déti
5.8  Podminky zachéazeni déti s majetkem pravnické osoby, kterd vykonava
¢innost zatizeni
5.9  Postup pii podavani a vyfizovani Zzadosti, stiznosti a navrhli
5.10 Postup pro ptistup do osobni dokumentace déti

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

7. Uhrada nakladi na pééi o déti v za¥izeni
7.1 Vydani rozhodnuti
7.2 Dorucovani



7.3
7.4

Zpusob odvolani
Sankce

8. Postup zarizeni pri zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6

Zdravotni péce a zdravotni prevence

Hygiena

Postup pfi urazech

Prevence rizik pti pracovnich ¢innostech

Postup pii onemocnéni déti

Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi
latkami, postup pii sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu,
postup pii agresivity ditéte, kterou ohrozuje zdravi, zivoty jinych

9. Vnitini rad zletilych klienti umisténych v DD Senozatech na
zakladé dohody o dobrovolném pobytu

9.1
9.2
9.3
9.4

Podminka setrvani zletilé nezaopatiené osoby v péci zatizeni
Podminky ubytovani v samostatné jednotce - byté

Finan¢ni prostiedky zletilych

Systém hodnoceni

10. Zavérec¢na ustanoveni
11. Prilohy a dodatky

piiloha ¢. 1

Smlouva o poskytovani plného ptimého zabezpeceni po ukonceni Ustavni vychovy.






1 CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENI

Vnitini #ad (dale jen VR) slouZi k upfesnéni skolskych zakoni, piedpist a vyhlasek a
vychdzi z moznosti Détského domova, Senozaty 199. Je zakladni zavaznou
organiza¢ni normou k uskute¢néni cilevédomého vychovné-vzdélavaciho procesu a
vytvoreni podminek na ptipravu déti do Zivota. Tento ¥ad jsou povinni zaméstnanci 1
déti dodrzovat. Vyjimku z vnitiniho fadu povoluje tfeditelka domova, nebo jeji
zastupce.

Détsky domov je zatizeni pro vykon ustavni vychovy. Jeho zdvaznou pravni normou
je zakon ¢.109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy, nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich ve znéni
pozdé&jSich predpist, a dalsi souvisejici zdkony, v souladu se zakonem 383/2005 Sb.,
438/2006 Sb., 333/2012 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu tstavni vychovy
a ochranné¢ vychovy ve Skolskych zatizenich.

Détsky domov SenoZaty je prispévkovou organizaci - ziizovatelem je Kraj Vysocina,
se sidlem Zizkova 58, Jihlava.

1.1 Nazev pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zarizeni, adresa, kontakt
Détsky domov, Senozaty 199, 39 456 Senozaty

Reditelka zafizeni Mgr. Martina Buchalova Horska

ICO: 708 44 330

Tel: 602 401 342

Mail: info@ddsenozaty.cz, reditelstvi@ddsenozaty.cz, podatelna@ddsenozaty.cz

http://www.ddsenozaty.cz

1.2 Charakteristika jednotlivych soucasti zarizeni a jejich tikolu

Détsky domov — zakladni organizacni jednotkou pro préaci s détmi v zafizeni je
rodinnd skupina o 6 — 8 détech. V nasem domov¢ je kapacita 32 déti, tedy 4 rodinné
skupiny. Rodinné skupiny jsou heterogenni, uptfednostitujeme rodinné vazby.
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Dé&ti maji moZnost navitévovat mistni ZS i MS v SenoZatech, dale se vybér zakladni
Skoly provadi dle individudlnich a vzdé€lavacich potieb ditéte, stfedni vzdélavani
probiha ve Skolach dle konkrétniho vybéru.

Cilem domova je naucit déti zékladni hygienické a pracovni navyky, socidlni a
spolecenské chovani, aby po ukonceni tstavni vychovy byly schopné samostatného
plnohodnotného Zivota.

Ukolem domova je zabezpecit proZiti bezpe¢ného détstvi, které se co nejvice podoba
b&znému rodinnému prostiedi.

Podle ustanoveni zakon ¢.109/2002 Sb., § 1 odst. 1 Ve Skolskych zatizenich pro
vykon tUstavni vychovy nebo ochranné vychovy (dale jen ,,zafizeni) ..., musi byt
zajisténo zakladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v nadvaznosti na
ustavni principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zédkladnich svobodéch,
jimiz je Ceska republika vazana, vytvaieny podminky podporujici sebediivéru ditéte,
rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti a umozZiujici aktivni Gcast ditéte ve
spole¢nosti. S ditétem musi byt zachazeno v zdjmu plného a harmonického rozvoje
jeho osobnosti s ohledem na potteby osoby jeho véku.

Vydejna Skolni jidelny — Zajistuje celodenni stravovani pro déti v domové
v pribéhu celého roku — zajisti stravu ze $kolni jidelny ZS nebo z externich zdrojt,
piipravi snidané, svaciny a odpoledni pfesnidavky. Chod vydejny Skolni jidelny se
tidi zdvaznymi ptedpisy pro oblast spole¢ného stravovani — vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.
o Skolnim stravovani, vyhlasky 438/2006 Sb., a dalsi navazujici natizeni a predpisy,
také pokyny teditele a vnitini smérnice DD.

1.3 Personalni zabezpeceni

Persondlni zabezpeCeni je v kompetenci fteditele, ktery je zaroven statutarnim
organem a vychazi z potieb détského domova a je v souladu se Skolskymi zakony.

Opravnénou ufedni osobou podle zdkona ¢. 500/ 2004 Sb. je feditel.

Pedagogicti pracovnici s pozadovanym vzdélanim se nadale pribézné vzdélavaji a
ziskavaji poznatky ke konkrétnim vychovam sebevzdélavanim. Absolvuji pribézné
Skoleni, seminate, prednasky, kurzy apod. zamétené na urcité sloZzky vychov.




Rodinnou skupinu tvofi dva vychovatelé a jeden asistent pedagoga, ktery kona
pfedev§im noc¢ni sluzby. Vychovatel¢ i asistenti jsou kvalifikovani pedagogové
s pozadovanym vzdélanim. Napln prace je uvedena v piiloze pracovni smlouvy.

Nepedagogicti pracovnici

Dalsimi pracovniky jsou ekonom-rozpoctar, administrativni pracovnice, socialni
pracovnice, ucetni, uklizecka, tdrzbar, kucharka.

Neptitomného feditele zastupuje zastupce feditele, nebo jind poveiena osoba.

1.4Organiza¢ni struktura zarizeni

Zastupce
feditelky, socialni
pracovnice

Ekonomicky

asek Provozni Gsek Stravovaci tusek Usek udriby

Pedagogicky usek

Vedouci Rozpoctar, Administrativni Kucharka et Uklizecky
vychovatelka ekonom pracovnice

Vychovatelé

Asistenti
pedagoga




1.5 Organizac¢ni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Spolupréci s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuji zpravidla feditelka, socialni
pracovnice, vedouci vychovatelka a vychovatelé.

Utedni hodiny pro jednani s osobami odpovédnymi za vychovu se nestanovuji. Osoby
odpovédné za vychovu mohou navstivit feditelku za Ucelem jednani kterykoliv
pracovni den v dobé od 7.00 do 15.00 hodin, nejlépe po predchozi telefonické
domluvé, socialni pracovnici ve stejném rozsahu. Pokud neni osoba odpovédna za
vychovu pfedem nahlasend, neni povinnosti feditelky a socialni pracovnice byt v dobé
navstévy na pracovisti. Pro spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu vyuziva
DD také ptislusny organ socialné pravni ochrany déti, popf. jiné organizace, které
spolupracuji s osobou odpovédnou za vychovu.

Spoluprace se uskutecnuje zpravidla formou navstévy v DD, telefonickym
kontaktem, pisemné.
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2  POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMISTOVANI A
PROPOUSTENI DETI

2.1 Prijimani déti do zarizeni DD

Do détského domova piijima a propousti déti feditel DD nebo zastupce feditele DD a
to na zaklad¢ doruceného pravomocného nebo vykonatelného soudniho rozhodnuti
(rozsudek nebo usneseni o pfedbézném opatieni), v ptipad€ pfijimani zaroven urci,
do jaké rodinné skupiny bude dité zatazeno. Samotnému rozhodnuti o pfijeti ditéte do
zafizeni pfedchazi jednani o vhodnosti a volné kapacité zatizeni. Zatizeni DD nabizi
moznost détem 1 jejich zakonnym zastupciim ptfed umisténim sjednat si schiizku,
prohlidku zafizeni, pfi niZ se dostane détem 1 zakonnym zastupciim ndhled na
fungovani DD.

Soud rozhodne rozsudkem o umisténi ditéte, o nafizeni Gstavni vychovy nebo o
zruSeni ustavni vychovy dle Obcanského zakona €. 89/2012 Sb. u€inného dnem
1.1.2014, dle ustanoveni § 971 az § 975 (Casti téchto ustanoveni jsou vZzdy rozvedeny
v rozsudku o nafizen¢ Ustavni vychove).

Soud rozhodne piedbéZnym opatienim o umisténi, premisténi ditéte a sveéfeni do péce
zatizeni dle Zakona o zvlastnich fizenich soudnich ¢. 292/2013 Sb. ¢inného dnem
1.1.2014, dle ustanoveni § 452 az § 477.

O prijmu ditéte do zafizeni je informovan socidlni pracovnik ptislusného OSPOD
méstského ufadu, piislusny okresni soud, ufad prace, Skola, pediatr a jini, kde je
dualezité navazat dalsi spolupraci.

Pisemnou a osobni dokumentaci a doklady ditéte, véetné zdravotni a aktudlni
zdravotni zpravu o vhodnosti ditéte pobyvat v kolektivnim zatizeni, pfebira socialni
pracovnice, jimiZ jsou:

- osobni list,

- rodny list,

- obcansky pritkaz nebo v ptipadé€ cizincli cestovni pas,

- posledni skolni vysvédc¢eni nebo vypis z katalogového listu s vyznacenim roku
Skolni dochazky.

- prukaz zdravotni pojistovny, ockovaci prukaz a Iékaiskd zprava o zdravotni
zpusobilosti k umisténi ditéte do zatizeni ne starsi 3 dnll a pisemné vyjadieni
1ékate o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte.

- Léky, které dité pravidelné nebo aktualné uziva

- Neni-li mozno ze zavaznych diivodl pfi pfijeti ditéte na zdkladé predbézného
opatieni predloZit nékteré z vySe uvedenych dokladi, s vyjimkou rozhodnuti o
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piredbézném opatieni a pisemného vyjadieni 1ékafe o aktudlnim zdravotnim
stavu ditéte, zajisti orgdn socialné-pravni ochrany déti jejich ptredlozeni bez
zbyte¢ného odkladu dodatecné.

- Diagnosticka zprava DDU, pokud byl vypracovan PROD, IPOD pii piijeti
z jiného zafizeni

- Rozsudek nebo predbézné opatteni piislusSného soudu s vyznacenim pravni
moci €1 vykonatelnosti

- Cenné¢ osobni véci (napt. mobilni telefon)

Tyto dokumenty jsou zaloZeny do osobniho spisu ditéte. Slozky osobniho spisu ditéte
jsou: osobni list, osobni dokumenty (rodny list, kopie ob¢ansky prikaz a zdravotni
prikaz, cestovni pas), korespondence s rodi¢e, spoluprace s OSPOD, spoluprace se
soudy, PCR, diagnostické pobyty v DDU, vzdélavani, zdravotni dokumentace, riizné.
Soucasti je také slozka Povolenky OSPOD k dovolenkam, spravni fizeni o stanoveni
piispévku na thradu péce (oSetfovné), vedeni agendy o prijmu davky Ptidavek na
dité¢, platby vyzivného. Pfichozi dit€ zapiSe do matriky zafizeni a vytvofi
elektronickou slozku v programu FOSTR. Socialni pracovnice oznami pisemné do 3
pracovnich dnil od pfijeti ditéte prisluSnému soudu, Gfadu organu socialné pravni
ochrany déti a osobam odpovédnym za vychovu pfijeti ditéte. Osobam odpovédnym
za vychovu zaroven pisemné sd¢li zakladni informace o navstévach, povinnosti hradit
prispévek na uhradu péce, kontakty do zafizeni DD, apod. informace plynouci z VR
DD. V ptipad¢ propousténi déti zpracovava a ptipravuje dokumenty k odchodu ditéte
nebo zletilého. Vécnou ¢i finanéni pomoc dle zdk. 109/2002 § 33 zajisti socialni
pracovnice ve spolupraci s ekonomkou DD (pokladni DD) na zdkladé rozhodnuti
pedagogické rady.

Soucasné provede socidlni pracovnice, vedouci vychovatelka, popt. feditelka vstupni
pohovor s ditétem a seznadmi ho s jeho pradvy a povinnostmi, sezndmi s vnitinim
fadem a pouci o bezpecnosti, coz dité stvrdi svym podpisem. Vstupni pohovor provadi
téz externi psycholog pii pravidelnych ndvstévach v DD.

Do rodinné skupiny piebira dit¢ kmenovy vychovatel nebo vychovatel, ktery kona
sluzbu v den piijmu.

Sourozenci jsou zafazovani do stejné rodinné skupiny, pokud to umoZznuji vychovné
a organizacni diivody.

Kmenovy vychovatel v soucinnosti s vedouci vychovatelkou dale seznami dité
s vnitinim fadem DD, s pravidly pouZivani mobilniho telefonu a jiné osobni
elektoroniky, vlastnictvi mobilniho telefonu a dal$i osobni elektroniky zapiSe do
seznamu osobnich véci ditéte, které dité podepiSe. Seznami s ostatnimi piedpisy, s
adaptacnim obdobim DD a ostatnimi néleZitostmi, zaloZi osobni spis ditéte vedeny u
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rodinné skupiny. Zajisti vstupni l¢katskou prohlidku, popt. zajisti dal§i odborné
1ékarské vySettend.

Vybaveni (obleceni a obuv, Skolni potieby, hygienu) zajisti kmenovy vychovatel
spolu s asistentem pedagoga. Dale vedou evidenci tohoto vybaveni, dokumentaci a
prostredky, které jsou ve vlastnictvi ditéte (kapesné, cenné véci, fotografie, aj. ), a v
piipad€ odchodu ditéte z DD zajisti jejich pifedani dle pisemného seznamu.

Adaptacni obdobi

Po piichodu ditéte do zafizeni se dit¢ v ramci adaptacniho obdobi seznamuje
s chodem zafizeni. Dit€ je seznameno s vnitinim fadem, pouceno o bezpecnosti
chovani v ramci Siroké spole¢nosti 1 DD, uvedeno do rodinné skupiny. Je mu
vénovana maximalni pozornost pii stabilizaci v novém prosttedi, pii Skolni ptiprave,
v kontaktech s osobami odpovédnosti za vychovy a jinymi osobami, sestavovan
okruh spolupracujicich odbornikii.

Adaptacni obdobi trva zpravidla 1 mésic, zalezi na individualité ditéte, jeho osobni a
rodinné anamnéze. Obdobi je moZné prodlouzit dle potteby. Na zaklad¢ adaptacniho
obdobi se vypracovava PROD (zpravidla do 1 mésice od piijmu ditéte, popt. dle
prodlouzeni obdobi).

Konkreétni rozsah a obsah adapta¢niho programu vloZen ve Standardech zatizeni —
pokyny pfi piijeti a usnadnéni adaptace ditéte v DD, formulat adapta¢niho programu
a vyhodnoceni pokyntli, dal§i smér vychovy a vzd€lavani a urCeni klicoveého
pracovnika.

Vystup z adapta¢niho programu piedklada vychovatel vedouci vychovatelce zatizeni,
zaklada se do spisu ditéte u RS, dle vystupu je dale vhodné konzultovat s détskym
diagnostickym tstavem o dalSich moZnostech vychovné Cinnosti, popt. pozadat o
dvoumési¢ni diagnosticko-terapeuticky pobyt a posouzeni ditéte nezavislymi
odborniky.

Détsky domov miize na zéklad€ zadosti poskytnout plné primé zaopatieni zletilé
nezaopatiené osobé po ukonceni ustavni vychovy, piipravujici se na budouci
povolani, nejdéle vSak do veéku 26ti let, podle smlouvy uzaviené mezi nezaopattenou
osobou a zatizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni istavni vychovy nebo ochranné
vychovy. Tento pobyt zletilé nezaopatiené osoby je uplatiiovan na zakladé Smlouvy
o poskytovani plného ptimého zaopatieni po ukonceni vykonu ustavni vychovy (déle
jen Smlouva o dobrovolném pobytu vice v kapitole 9).
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2.2 Prubéh pri premisténi ditéte

Piemisténi ditéte do jiného $kolského zatizeni (DD, DDS, VU, DDU) je mozné pouze
na zéklad¢ soudniho rozhodnuti. Podnét k pfemisténi do jiného Skolského zatfizeni
podavda DD na M&U OSPOD, ktery k danému Okresnimu soudu podava navrh
k zah4jeni fizeni. V ptipad¢ zaddosti zdkonného zastupce ditéte o pfemisténi do jiného
Skolského zatizeni se obraci na pracovniky OSPOD.

O procesu premisténi je spolupracovano s OSPOD, pfisluSnymi institucemi, rodici.
Dité¢ je vedeno vychovnou ¢innosti k uspéSnému prechodu ze zatizeni. Pi piemisténi
je pritomen pedagogicky pracovnik, socialni pracovnice, predava se dokumentace
uvedena v bodé¢ 2.1. Pfi premisténi ditéte do jiného Skolského zatizeni nalezi ditéti
stejné jako pfi propusténi veskeré osobni oSaceni a obuv, osobni véci a osobni darky,
které¢ mélo dité v uzivani a osobnim vlastnictvi v DD pfed pfemisténim.

K pfemisténi do jiného zafizeni dochdzi nejcastéji z diivodu vychovnych problemil
ditéte, které se neslucuji s pravidly DD. Vychovné problémy jsou vétSinou feSeny na
piipadovych konferenci ve spolupraci s OSPOD. Pokud jsou vychovné problémy
opakujici, dlouhodob¢, netcinnd opatfeni napt. zmény rezimu u RS, opakovang,
ukladana vychovna opatieni, opatteni doporucend dalSimi odborniky se miji u¢inkem
apod. Rodice 1 déti jsou v dostateéném Casovém predstihu informovani o probihajicim
fizeni o pfemisténi ditéte do jiného zatizeni. Vychovné divody k piemisténi vychazi
z PROD. PiihliZi se k opravnénym zajmam ditcte.

Docasn¢ premisténi ditéte vétSinou na dvoumeésicni diagnosticko-terapeuticky pobyt
probiha na zakladé vykonatelného usneseni soudniho rozhodnuti ve spolupraci
s ptisluSnym OSPOD, rodi¢i, Skolou a dle rozhodnuti pedagogické rady zatizeni
vychdzejici z adaptacniho programu, vychovné situace ¢i vychovnych problémi
ditéte. Samotnému rozhodnuti o pfemisténi k diagnostickému pobytu ptedchéazi napft.
samotné¢ vychovné jednani s ditétem, rodi¢i a jinymi spolupracujicimi (ptipadové
konference, jednani ve §kole, pedagogické rady v zatizeni aj.), nabizeni mozné zmény
vychovného procesu, jedndni o socidlni situaci ditéte, apod. Pfiprava a samotné
pfemisténi je vedeno v programu Fostr — PROD. VétSinou se predpoklada navrat
ditéte do plivodniho zatizeni, popi. dle zdvaznych vychovnych problémi a vysledi
komplexni diagnostické zpravy se dité piemisti z DDU piimo do jiného vhodného
zafizeni.

MozZznym divodem k okamzitému piemisténi do jiného zatizeni je dlouhodoby uték
ditéte z DD, spachani trestného Cinu, vykon trestniho opatieni, zdvazné porusSeni
vnitiniho f4du DD a vyZaduji-li to podminky zatfizeni.
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2.3 Propusténi ditéte ze zarizeni DD

Pti propousténi ditéte zafizeni poskytuje podporu k zdarnému piechodu ditéte do
nového prostiedi v dobé, kdy se o tomto dozvédél. O tomto procesu je
spolupracovano poradenskou ¢innosti s kuratory OSPOD, pftislusnymi institucemi,
rodi¢i. Dit€¢ nebo zletily je veden vychovnou cCinnosti k uspéSnému piechodu ze
zafizeni. Dale 1 po opusténi DD je ditéti poskytovana po urcitou nutnou dobu pomoc
pii feSeni tiZzivych zivotnich situaci.

Reditel zafizeni ukonéi pobyt ditdte v zafizeni dle zak. &. 109/2002 Sb. ve znéni
pozdé&jSich predpisi, z ustanoveni §24, odst. 5

a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu,

b) dosdhne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pripravy
na povolani,

c¢) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena ustavni vychova nebo ochranna
vychova, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani,
d) jestliZe rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do pcstounské pece
nabylo pravni moci,

e) po uplynuti doby trvani ptedbézného opatieni nebo po jeho zruSeni soudem.

Socialni pracovnice DD informovuje o nadchéazejicim propusténi ditéte ze zatizeni v
z4jmu zaru€eni navaznosti pé€e prislusny obecni Gitad obce s rozsifenou plsobnosti,
a to v terminu nejméné 6 meésicii pred propusténim ditéte. V ramci pravidelnych
navstév OSPOD je umozZnéno ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z davodu
zletilosti, jednani se socidlnim kuratorem.

DD poskytuje odbornou pomoc a vedeni ke zdarnému socidlnimu a pracovnimu
zaclenéni ditéte do spole€nosti — pravidelné schiizky a plan dalSich kroka — finanéni
gramotnost, ukonceni studia, otdzka bydleni a prace, péce o sebe sama apod.
Dale se poskytuji informaci zejména o:
[J moznostech ptipadného dalSiho vzdélavani
[J moznostech dostupného budouciho ubytovani
[J moznostech spravy financi (penéZni Gstavy) a financni podpory, napt. davkach
statni socidlni podpory
[1 ddlezitych ustanovenich zdkoniku prace v souvislosti s pfijetim do pracovniho
poméru
[1 povinnostech ob€ana v souvislosti se zdravotnim a socidlnim pojiSténim
[] ptistupu ke zdravotnim sluzbam

Zletilému, jemuz byl ukoncen pobyt v zatizeni, se podle jeho skutecné potieby v dob&
propusténi a podle kritérii stanovenych nize poskytne vécnd pomoc nebo jednorazovy
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penézity piispévek. Vyse této pomoci je urCovana dle skutecnych potifeb jedince
v dobé¢ propusténi, podle individudlniho nasmérovani, miry potfebnosti a vhodnosti
vécného €1 penézitého vybaveni. Vécnou pomoc ¢i vysi financniho piispévku
v navaznosti na novelizaci zakona navrhuje feditel, ve spolupraci soc. pracovnice a
pedagogicti pracovnici. Schvaluje pedagogickd rada. Druh a vySe pomoci je téZ
pfedem pojednano s odchazejicim zletilym. O vysledku jednani a vysi a druhu pomoci
je pofizen pisemny zaznam ulozen ve spisu ditéte.

Kritéria pro poskytovani vécné nebo pené€zité pomoci:

¢ Odchod zletilého do samostatného zivota a bydleni sukonfenym nejvyse
dosazenym vzdélanim ( § 33 zak. 109/2002 Sb. v u€inném znéni). Vyse Castky
odchodného se schvaluje na pedagogické rad¢ individualné kazdému ditéti dle
jeho dalSich moznosti samostatného Zivota, méni se v navaznosti s novelizaci
zdkona ve smyslu pfechodnych ustanoveni (dle nafizeni vlady ¢. 460 ze dne
4.12.2013, § 4 hodnota vécné pomoci nebo penézit¢ho piispévku ditéti, ... , Cini
nejvyse 25 000,- K¢).

» Ped. rada se mj. orientuje dle dosazené¢ho ukonceného vzdélani v téchto castkach:
25.000,- K¢
- DosaZené nebo ukonéené vzdélani v daném $kolnim roce na VS, VOS

L)

20.000,- K¢
- dosazené a ukoncCené vzdélani v daném Skolnim roce na SS maturitni zkouskou

15.000,- K¢
- dosazené a ukoncené vzdélani v daném Skolnim roce na SS nebo OU zavére¢nou
zkousSkou

L)

D)

* Odchod zletilého do samostatného Zivota s neukoncenym vzdélanim
nebo piipravou na budouci povolani ( min 3.000,-K¢)

P11 propusténi ditéte C1 zletilého z DD jsou predany ditéti, nezaopatiené osobé nebo
osobé odpoveédné za vvchovu nasledujici dokumenty :

- osobni doklady (obc¢ansky pritkkaz, cestovni pas, zdravotni priikazka, ockovaci
prukaz, aj.)

- rodny list
- Skolni vysvédceni a doklady o vzdélavani
- jiné dokumenty zésadni dllezitosti pro dité

- vSechny véci jeho osobni potieby, oSaceni, obuv, dle pisemného seznamu
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- kapesné (celkova ¢astka do doby propusténi), vyzivné a dal$i doklady o finan¢nich
produktech, které ma dité zaloZzené v prib&hu pobytu v zafizeni

- vécna pomoc nebo jednorazovy piispevek, pokud odchazi po dosazeni zletilosti
- kontakty na spolupracujici instituce, zdravotni pomiicky pouzivané ditétem

Uvedené doklady se predavaji na zdkladé pisemného protokolu o pfedadni a prevzeti
stvrzuje podpisem osoba odpovédna za vychovu ¢i zletily.

Nezletilému ditéti, jemuz byl ukonc¢en pobyt v zafizeni na zaklad¢ rozhodnuti soudu
a odchazi zpét do rodiny nebo péce jiné osoby se podle § 33 jednordzovy financni
piispévek zpravidla neposkytuje.

Samotnému ukonceni pobytu nezletilého v zatfizeni mize zpravidla pfedchazet tzv.
dlouhodobé dovolenka, a to na zdklad¢ Zadosti rodi¢e se schvalenim ptislusného
OSPOD. Zadatel — rodi¢ musi splnit néktera stanovena kritéria pro umoznéni
dlouhodobé dovolenky — zajisténi Skoly, 1€kafii, finanéni a materialni zajisténi rodiny,
vyhovujici zdravotni stav rodice, pfiznivé bytové podminky, atd.

Socialni pracovnice ve spolupraci s vychovatelem zajisti vyrovnani pohledavek mezi
ditétem a DD, a ve spolupraci s ekonomkou zajisti vyrovnani pohleddvek mezi rodici
a DD (vyZivné a oSetfovné).

Ptemisténi 1 propusténi ditéte ze zatizeni socialni pracovnice ozndmi ptislusnému
OSPOD, soudu, skole a osobam odpovédnym za vychovu.
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2.4 Spoluprace s prisluSnymi organy

2.4.1 Spoluprace s odborniky, osobami odpovédnymi za vychovu, institucemi
a organizacemi zajiSt’ujici dalSi pomoc ditéti, ¢i sponzorovani

Zatizeni Détského domova v souladu s uspéSnym zajiStovanim vychovného procesu
a podpory vzdélavani déti spolupracuje s fadou odbornikt (pediatr, odborni Iékaii,
pedagogicko-psychologické poradny, specialné pedagogicka centra, logopedické
ambulance, dalsi odborné poradny), s osobami odpovédnymi za vychovu déti (rodice,
jini pfibuzni ditéte, péstouni, porucnici, atd.) nebo napf. sponzoii. Déle zatizeni na
zékladé¢ soudniho rozhodnuti spolupracuje s Proba¢ni a media¢ni sluzbou. Dle
vzajemné dohody zatizeni navstévuje externi psycholog, psychoterapeut.

Osoby odpovédné za vychovu, rodi¢e jsou pravidelné informovani o prospivani
ditéte, jeho zdravotnim stavu, chovani a Skolnim prospéchu, o jeho uspéSich a
planech, o vysledcich spoluprace s dal§imi odborniky a spolupracujicimi institucemi
viz vySe. Rodi¢e Zadame o pisemné vyjadieni (souhlasu) v pfipadé¢ zavaznych
rozhodnuti pfimo nebo prosttednictvim socidlnich pracovnic OSPOD ptisluSného
Méstského tradu.

S uvedenymi spolupracujicimi institucemi a osobami jedna feditelka zafizeni,
socialni pracovnice, vychovatelé. Ve véci programu rozvoje osobnosti ditéte a jeho

plnéni mohou s DDU jednat i vychovatelé, a to s védomim feditele ¢ vedouci
vychovatelky.

Se soudy, organy socialng pravni ochrany déti a DDU jedna feditel, socialni
pracovnice, piipadné vedouci vychovatel. Ve véci programu rozvoje osobnosti a jeho
plnéni mohou s DDU jednat i vychovatelé, a to s védomim feditele ¢ vedouciho
vychovatele.

Instituce, se kterymi DD jedné a spolupracuje:

2.4.2 Spoluprace s obecnimi urady obce s rozsifenou pusobnosti - organy
socialné pravni ochrany déti oddéleni OSPOD ( dle zak. 359/1999 Sb. o socidlné
pravni ochrané déti ) zejména v téchto oblastech:

Sledovani dodrZzovan prav ditéte v DD — navstévy pracovniki OSPOD nejméné
jedenkrat za 3 meésice, zajiSténi moznosti OSPOD pftistupu do DD, poskytnuti
dokumentace, umoZnéni styku s ditétem. Spoluprice pii piijimani déti, podani
vyzédané zpravy o ditéti, vyzadani udéleni souhlasu s pobytem déti u rodici a jinych
osob, zprostiedkovani spoluprace DD s rodinou, piipadné jiné organizace povéiené
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socialné pravni ochranou déti, podani podnétu k podminénému propusténi ditéte,
informace o nadchazejicim propusténi ditéte, projednat dal$i mozné setrvani ditéte
v zafizeni po nabyti zletilosti na zdklad¢ dobrovolného pobytu, informovat o utéku
ditcte ze zafizeni.

Spolupracuje pii ptipadovych konferenci ve véci ditéte.

2.4.3 Spoluprace se soudy

— podani zpravy o pribéhu ustavni vychovy u déti a to na zékladé pisemné Zadosti
(také NOZ ¢. 89/2012 Sb. § 973),

- podani podnétu k prodlouzeni tstavni vychovy (také NOZ €. 89/2012 Sb. § 974)

- podani podnétu k pfezkoumani trvani Gstavni vychovy

- podani podnétu k zruSeni Gstavni vychovy

- navrh na vykon rozhodnuti srdzkami ze mzdy povinného - vymahéni vyzivného,
popt. pohledavek oSettovného, pokud soud upravil vyZivovaci povinnost rodict vici
ditéti,

- ucast na soudnim jednani

2.4.4 Dozor statniho zastupitelstvi - Spoluprace se statnim zastupitelstvim
— pravidelné kontroly ze Zak. 109/2002 Sb. § 39

Dozor nad dodrzovanim pravnich ptedpist pi1 vykonu ustavni vychovy v zafizenich

provadi povéteny statni zastupce statniho zastupitelstvi, v jehoz odvodu se zatizeni

nachazi.

Zatizeni oznami v DD na misté vefejné ptistupném piedem termin a ¢as vykonu

dozoru statniho zastupce.

Pt1 vykonu dozoru je statni zastupce opravnén:

¢ vstupovat v kteroukoliv dobu do zatizeni

% nahlizet do povinné dokumentace vedené zafizenim - hovofit s détmi bez
pfitomnosti jinych osob

*» z4dat od zaméstnancii zafizeni a dalSich osob podilejicich se na péci o déti
potiebna vysvétleni

¢ podavat soudu navrh na zruSeni natizené ustavni vychovy, popt. podavat navrh na
ulozeni ochranné vychovy détem umisténym v zafizeni odpovidaji zdkoniim a
jinym pravnim predpisim

¢ provéiovat, zda rozhodnuti a postupy feditele zafizeni odpovidaji zakonim a
jinym pravnim predpisim

% vydavat ptikazy k pfijeti opatfeni vedoucich k odstranéni stavu odporujiciho
pravnim predpisim

¢ nafidit, aby dité, které je v zafizeni nezdkonné, bylo po ozndmeni organu OSPOD
bezodkladné propusténo
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Zatizeni je povinno piikazy statniho zastupce bez odkladu provést. Dozorem statniho
zastupitelstvi podle tohoto neni dotéena plisobnost OSPOD podle zvlastniho pravniho
piedpisu.

Reditel zafizeni je povinen hlasit mimotadné udalosti dle metodického pokynu
MSMT-31316/2017

2.4.5 Spoluprace s Policii CR

Ohlaseni ut¢ku déti z DD a vyplnéni pottebnych udaji o ditéti dle formulare, ktery je
veden v programu FOSTR, hlaseni provede sluzbu konajici pedagogicky pracovnik.
Prevzeti ditéte pii navratu zutéku a jeho vypatrani je opravnén pedagogicky
pracovnik zatizeni €1 socidlni pracovnice.

Dalsi spoluprace dle potieb zatizeni jako prednasky, preventivni akce a bezpecnost
déti.

2.4.6 Détsky diagnosticky ustav

Na zadost feditele DD a na zakladé vedené dokumentace ditéte umozni DDU vyjezd
vychovné etopedicky. DD mad moZznost pozadat o stabilizacné terapeuticky
(preventivné vychovny) zpravidla dvoumésiéni pobyt ditéte v DDU v piipadd
vychovnych problémi ditéte (dit¢ s nafizenou ustavni vychovou). Podnét k organu
OSPOD podavé zatizeni DD, okresni soud na zdkladé navrhu OPOSD vydava
usneseni o pfedb&Zném opatieni o premisténi ditéte do zatizeni DDU. P¥ed samotnym
podanim podnétu nebo navrhu je vSe projednano se zakonnym zastupcem. Vystupem
pobytu je komplexni diagnostickd zprava a nastin planu programu rozvoje osobnosti
ditéte v dalSim zatizeni.

Pravidelné mési¢ni hlaSeni o poctech déti, o Gc¢innosti uskute¢iiovanych soudnich
rozhodnuti o nafizeni Gstavni vychovy, ochranné vychovy a predbéznych opatieni.

2.4.7 Spoluprice s MS, ZS, SS a VS

Schiizky rodi¢ti a pribézné podavani informaci o prospéchu a chovani déti, dalsi
spoluprace dle potieby ditéte, Skoly a zafizeni.

2.4.8 Neziskové organizace, které maji ve své Cinnosti pomoc détem z
détskych domovi

Spoluprace probiha pisemnym kontaktem, organizujeme schlizky a Skoleni v DD,

vyjezdy na pobytové akce, sbirky, vybavy do samostatného Zivota, provazeni ditéte
ve volném case apod.
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2.4.9 Utad statni spravy, Urad prace

Spolupréce s utrady - pokud je dité pfijemcem davek statni socialni podpory (ptfidavek
na dit¢), davek diichodového pojisténi (sirotci diichod), vyplacené davky hmotného
zabezpeceni uchazecl o zaméstnani, aj.

2.5 Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Pted odchodem ze zatfizeni je nezaopatiené osob¢:

¢ zprostfedkovano jednani s prisluSnym organem socialné-pravni ochrany

*¢ ve spolupraci s prisluSnym organem socialné-pravni ochrany poskytnuta
poradenska pomoc spojena se zajiSténim bydleni a prace

¢ poskytnuta poradenska pomoc spojenad s piehledem kontaktd na ptislusné organy
statni spravy, samospravy a instituce, na néz se mize obratit v ptipadé nahlych a
krizovych situaci

Po odchodu ze zafizeni je zletilé osobé poskytovana socialni pracovnici, feditelkou €1
vedouci vychovatelkou, popt. dal§imi vychovateli poradenska pomoc piti feSeni
tizivych Zivotnich situaci.

Zatizeni mize prijmout zpét do své péce nezaopatienou osobu piipravujici se na
budouci povolani, ktera v dob¢ dosaZeni zletilosti pobyt v zafizeni ukoncila, a to na
zéklad€ smlouvy uzaviené mezi zatizenim a touto nezaopatifenou osobou nejpozdéji
do 1 roku od ukonceni jeji ustavni vychovy.

Zatizeni usiluje, je-1i to mozné, o udrZeni kontaktli s byvalymi svéfenci, umoziuje
jim navstévy, telefonicky kontakt, apod.
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3 ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI

3.1 Organizace vychovnych ¢innosti

Vychovnou praci vykonavaji v DD pedagogicti pracovnici, mezi které patii feditel,
vedouci vychovatel, vychovatelé a asistenti pedagoga.

Poradnim orgédnem feditele je pedagogickd rada, kterou svolava feditel nebo
nadpoloviéni vétdina pedagogickych pracovniki. Cleny pedagogické rady jsou
feditel, vedouci vychovatel, vychovatelé, asistenti pedagoga, socidlni pracovnice.

Zékladnim dokumentem je zavazny Skolsky vzd&lavaci program a Roéni plan
vychovné€ vzdélavaci ¢innosti na Skolni rok, ktery sestavuje vedouci vychovatel a
feditel.

Vychovné Cinnosti probihaji  planované, podle zpracovanych programil
individuélniho rozvoje osobnosti ditéte (dadle PROD) dle zakona 109/2002 Sb. § 34 o
povinné dokumentaci. Tyto programy tvoii kmenovi vychovatelé¢ jednotlivych
rodinnych skupin s ptihlédnutim na individudlni zvlastnosti déti — vek, zjmy, atd. Na
zaCatku Skolniho roku a v dalSim pololeti jsou zadany dle potfeby nové cile a
dovednosti. Na konci kazdého pololeti se PROD pisemné vyhodnoti spolu s ditétem,
pakliZe je schopno chéapat o co se jedna. Plany individualniho rozvoje osobnosti ditéte
jsou podkladem pro zpracovani Tydennich plant jednotlivych rodinnych skupin.
Plany individualniho rozvoje osobnosti déti jsou vedeny v internetové aplikaci Foster,
z niZ plyne povinnost pedagogickych pracovnikii aktualizovat a pravidelné dopliovat
informace. Podrobnosti tvorby PROD upravuji standardy kvality pro vykon Gstavni
vychovy stanovené pro praci v zatizeni DD.

Na jednotlivé tydny zpracovdvaji vychovatelé¢ tydenni programy vychovné
vzdélavaci ¢innosti. Na tydennim planovani se podileji déti. Vychovatelé i déti pfi
planovani uplatiiuji své konicky, zaliby. Volnocasové aktivity se fidi pfanim déti.

Vychovatelé pravidelné dochdzeji na konzultace do Skol déti. O navstévach Skol a
konzultaci vedou evidenci v aplikaci FOSTER.

Dle § 2, odst. 10 v ramci péce o déti jsou zajiStovany specifické vychovné a
vzdélavaci potieby, a to v odstupiiovaném rozsahu pro déti:

a) samostatné pirimétene véku

b) samostatné, vyZadujici obCasnou kontrolu

¢) vyzadujici ob¢asné vedeni a stalou kontrolu

d) nesamostatné, vyZadujici stalé vedeni a kontrolu
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e) vyzadujici soustavnou intenzivni individualni péci

Posouzeni ditéte podle uvedeného rozsahu se provede v souladu vyhodnoceni PROD,
popt. v soucinnosti s odbornym pracovnikem diagnostického tstavu nejméné 1x v
kalendainim roce.

Pro déti se zdravotnim postizenim jsou zajiStény vhodné podminky tpravou denniho
rezimu a vybavenosti zafizeni, vychovného pfistupu, jejichz piiméeienost posoudi
piislusny prakticky Iékat, popt. jiny odborny 1€kaf, ¢i specializovana pracoviste.

K zajisténi kvalitniho fizeni prace probihaji pravidelné pedagogické porady, ze
kterych je proveden zéapis. V naléhavych piipadech jsou porady svolavany
mimotradné. Cilem téchto porad je feSeni otdzek spojené s vychovou a vzdélavanim.
Zalezitosti kazdodenniho provozu jsou feSeny na organiza¢nich poradach. Porad se
ucastni vSichni pracovnici DD.

Kontrolni a hospitacni ¢innost provadi feditel, zastupce feditele a vedouci vychovatel.

V dob¢ prazdnin je v DD specificky provoz. Pii poklesu poctu déti se pocet rodinnych
skupin na pfechodnou dobu snizuje.

3.2 Organizace vzdélavani déti

Déti kazdodenné navstévuji ZS, MS dle individualnich potieb, v doprovodu
pedagogickych pracovnikti DD. Do ucilist, stiednich a vysokych Skol dojizdi dle
jejich individudlnich schopnosti samostatné hromadnou autobusovou dopravou
(platba jizdného hradi zatizeni po ditétem predloZzené platné jizdenky do mista Skoly
a zpct).

Vychovatelé zjist'uji aktudlni informace o prubéhu vzdélavani na zdkladni Skole pro
podporu dalSiho uspéSného vzdélavani. Informace na stfedni Skole ziskavaji také u
odborného vycviku. Vychovatelé se Gi€astni tfidnich schiizek, vychovnych komisi a
jinak spolupracuji se Skolou. Denné sledu;ji elektronické sdélovaci systémy Skol.

Pravidelna ptiprava na vyucovani probiha dle programu dne, s dohledem, dopomoci
vychovatele, podle individuality ditéte a jeho rozumovych schopnosti. Vychovatel se
pfedev§im zamétuje na kontrolu sdélovacich elektronickych systémi Skoly, popf.
denickil s ukoly, vypracovani zadanych domdacich kol (pfedevs§im pisemnych) a
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piipravu Skolnich potieb a pomiicek. Vychovna opatieni ulozena Skolou jsou uloZzena
v osobnim spise ditéte.

Vzdélavani po ukonceni Skolni dochézky se fesi individudlné s kazdym ditétem. Je
zvolen typ dalSiho vzdélavani dle schopnosti a zajmu ditéte. Zatfizeni uzce
spolupracuje s PPP Vysogina, DDU Homole, SPC Havli¢kiiv Brod a SPC Jihlava aj.
pro moznou volbu dal§iho vzdélavani. Déti se Gcastni dni otevienych dveii na SS,
SOU, OU, konzultaci s vychovnymi poradci a popf. vySetfeni profesni orientace
v PPP. Na zékladé¢ zjisténych informaci se dité¢ svobodné rozhodne, kde se bude dale
profesné vzdélavat.

Détem a zdkonnym zastupcim doporuéuje DD dokonéeni 9. ro¢niku ZS,
v odiivodnénych ptipadech, kdy dité napt. opakovalo néktery z predchazejicich
roénikii, miize byt ukonéeni ZS po projednani jiné.

Na vzdélavani ve Skolach navazuje vzd€lavani v ramci zatizeni zaméfené zejména na
rozvo] praktickych dovednosti a schopnosti, vychovnych strategii, které¢ jsou
rozpracovany ve Skolnim vzdélavacim programu.

1) osobni hygiena

2) péce o odév, obuv

3) pracovni vychova, doméci prace

4) provoz domécnosti

5) zéklady vareni, zdrava vyziva

6) ¢lovek, zdravi a nemoc

7) rodinna, sexualni vychova

8) technické komunikacni prostredky a zplisoby vyuZziti

9) esteticka vychova

10) environmentalni vychova

11) télesna vychova a sport

12) ob¢an a spole¢nost

13) mravni vychova, spole¢enské chovani

14) vychova ke vzdélavani, sebevzdélavani, volba povolani

15) ochrana ¢loveka v souvislosti s Castymi riziky

16) ¢innosti v ramci pfipravy na samostatny, plnohodnotny Zivot po ukonceni pobytu
v zafizeni (sebeobsluha, sobé&stacnost, orientace ve spole¢nosti a jejich projevech
apod.)
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3.3 Organizace zajmovych ¢innosti

V ramci zatizeni pracuji dle Ro¢niho planu z4jmové krouzky, do kterych se mohou
déti pritbézné zapojovat. V DD dle zajmu déti a vékového slozeni funguje divadelni
krouzek, vytvarné techniky, keramicka dilna, sportovni aktivity, riizné pracovni a
tvofivé ¢innosti ve vybavené dilnicce.

V ramci pée o talentované déti maji ve spolupraci s obCanskymi sdruzenimi a
nadacemi moznost navs§tévovat sportovni kluby, Zakladni Skoly uméni Humpolec a
krouzky v jinych zdyjmovych zafizenich. Détsky domov vytvaii vhodné podminky pro
déti, aby mohly tyto aktivity vyuzivat.

Zpréava o ¢innosti déti v zaymovych krouZcich jsou soucasti Individualniho programu
rozvoje osobnosti.

Individudlni z&jmové Cinnosti mohou déti ve svém osobnim volnu provozovat
zejména:

[J stolni a jiné hry v€etné her na PC ¢i noteboocich, vytvarnou nebo pracovni
¢innost s dostupnym materialem, ¢etbu, poslech a sledovani audiovizudlni techniky,
dostupné pohybové a sportovni aktivity v budové 1 mimo zatizeni véetné taneCnich
aktivit, hru na hudebni nastroje apod.

[J vychovatelé pijcuji détem na pozadani potiebny material a pribéZzné dohliZeji na
bezpecnost déti

[ o této 1 nahodilé form¢ Cinnosti si déti rozhoduji samy

V ramci tizené zajmové Cinnosti mohou déti pod odbornym vedenim provozovat
zejména:

[J praci na PC ¢1 noteboocich (s internetem), vytvarnou ¢innost, hudebni ¢innost,
sportovni ¢innost (plavani, jizda na kole, turistika ...), tane¢ni aktivity, vyuku cizich
jazykl apod.

[] tato fizena ¢innost podléha ¢asovému planu

[J vychovatelé zabezpecuji ¢innost potfebnym materialem, pomahaji a dohlize;ji

3.4 Systém prevence socialné patologickych jevi

Pracovnikem pro koordinaci prevence a boje proti socialné patologickym jeviim
v chovani a jednani déti je povefeny vychovatel — koordinator, preventista. Ten
zpracovava Minimalni preventivni program rizikového chovani déti, ktery je
samostatnym dokumentem v Ro¢nim planu. Program schvaluje feditel.
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Zapisy a zaznamy o jednotlivych patologickych jevech jsou zaznamenavany
v povinné pedagogické dokumentaci v aplikaci Foster.

V areélu zatfizeni a na vSech akcich DD je zakazano koufit, pozivat alkohol, omamné
a psychotropni latky.

V zafizeni se nepreferuje zadné politické ani kulturni ¢i ndbozenské hnuti, skupina.

Preventista zafizeni v ptipad¢ podezieni na zneuziti navykové a psychotropni latky je
opravnén na zaklad¢ zadosti zdkonnych zastupcli nebo za piitomnosti zdkonnych
zastupcll provadét nezletilym détem testy na navykové a psychotropni latky. U
zletilych nezaopatienych déti na zékladé jejich souhlasu nebo zajistit testovani na
odborném pracovisti.

Pti vSech preventivnich ¢innostech spolupracuje DD s ostatnimi subjekty, které se
n¢jakym zpiisobem zajimaji o vychovu déti a socialné pravni ochranu déti.

3.5 Povinna dokumentace DD
Povinna dokumentace DD je dana Zakonem 109/2002 Sb.

¢ Vnitini tad DD

¢ Roc¢ni plan vychovné vzdélavaci prace

% Skolni vzd&lavaci program

¢ Tydenni plany ¢innosti rodinnych skupin

¢ Zaznamy denni evidence

¢ Zaznamy nocni sluzby

+¢ Jednaci protokol

¢ Osobni dokumentace déti, program rozvoje osobnosti ditéte, pisemné zadosti osob
odpovédnych za vychovu o povoleni pobytu

% Kniha tfednich navstév

¢ Kniha ostatnich navstév, evidence korespondence

¢ Matrika DD

¢ Kronika

¢ Zapisy z pedagogickych a provoznich porad

¢ Osobni spisy zaméstnancti DD

% Hospodaiska dokumentace, dokumentace BOZP a PO
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3.6 Planovani prace v DD
Zakladni dokumenty planovéani v DD

¢ Roc¢ni plan prace

% Skolsky vzdélavaci program

¢ Programy rozvoje osobnost

¢ Tydenni plany ¢innosti rodinnych skupin
¢ Plan hospitaci a kontrol
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4. ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENI

4.1 Kritéria a podminky pro umist’ovani déti do rodinnych skupin

Do détského domova se piijimaji déti ve véku zpravidla od 3 let do 18 let, nebo zletilé
nezaopatiené osoby piipravujici se na povolani (nejdéle vSak do 26 let), na zakladé
rozhodnuti soudu o tstavni vychové nebo ochranné vychové nebo na zakladé dohody
o dobrovolném pobytu zletilé nezaopatiené osoby v zatizeni. Vychovna péce probiha
u rodinné skupiny v nejlepsim z4jmu ditéte, jeho zdravého vyvoje, rozvoje, s dirazem
na fadnou vychovu ve vSech spolecenskych oblastech a vzdélavani.

Po adaptacnim obdobi, které trva zpravidla 1 mésic je na zdkladé vyhodnoceni
adaptacniho formulafe vypracovan PROD, ktery respektuje zvlastnosti a potieby
ditéte a ulehcuje pifechod do nového domova.

V détském domov€ jsou déti zafazovany do jednotlivych rodinnych skupin s
piithlédnutim k sourozeneckym vztahlim, zdravotnim, vychovné vzdélavacim
potiebam a psychickym pottebam ditéte. Sourozenci se nezatadi do jedné rodinné
skupiny v pfipadé, ze tomu brani vychovné a vzdé€lavaci potieby. O konkrétnim
zatazeni k rodinné skupiné rozhodne feditelka zatizeni v soucinnosti se zastupcem
feditelky, vedouci vychovatelkou, kmenovou vychovatelkou, mj. s ohledem na
specifické potieby ditéte, na volnou kapacitu u rodinné skupiny, pokud je dité napft.
umistovan spolu se sourozenci. Dale je zohledhiovano veékové slozeni rodinné
skupiny a povahov¢ zaloZeni jednotlivych déti, popt. vybaveni rodinné skupiny.

Ptetazeni ditéte do jin¢ rodinné skupiny musi byt projednano a schvaleno na
pedagogickée radg, pro zvlast’ dilezité potireby ditéte, zdvazné problémy ditéte, ¢i ve
prospéch jeho zdarného vyvoje.

4.2 Ubytovani déti

Détsky domov je umistén v samostatné Sestipatrové budové, ma 4 rodinné skupiny.
Rodinna skupina miva 6 — 8 déti, mad zazemi na jednom z Sesti podlazi domu. Podlazi
je tvoteno 4 dvoultzkovymi pokoji, které nejsou priichozi. Dale ma zde kazda rodinna
skupina vlastni kuchyiiku, obyvaci pokoj, socialni zafizeni a pokoj vychovateld,
herna.
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K vnitinimu vybaveni patii nabytek pro uloZeni pradla, Satstva a obuvi déti, knih a
hracek, sedaci soupravy, psaci stoly a zidle, jidelni stlil, béZzné¢ vybaveni kuchyné,
prosttedky pro volnocasové aktivity.

V z4jmu pfipravy na budouci samostatny Zivot ditéte jsou v détském domov¢ ziizeny
samostatné bytové jednotky v 7. podlazi budovy pro ubytovani déti starSich 18 let.
Do téchto bytovych jednotek mohou byt téZ umistény 1 déti starsi 16 let, splnujici
kritéria samostatnosti a které nekouii. Dale je moznost samostatného ubytovani pro
zletilé nezaopatiené osoby — bytové jednotky, garsonky v ptilehlém domecku v aredlu
DD.

Spolecné je k dispozici klubovna v 1. patfe. V ptizemi budovy je pfipravna kuchyiika,
sklady, uklidova mistnost, nav§tévni mistnost, Satna, technické mistnosti, dilna.

Zahrada s hernimi prvky ma sva pravidla k uzivani — viz provozni fad zahrady.
Zatizeni vyuziva pro svou ¢innost télocvi¢nu ZS, fotbalové hiisté TJ Sokol.

4.3 Materialni zabezpeceni

Détsky domov poskytuje détem a nezaopatfenym osobam plné piimé zaopatieni dle
ustanoveni § 2, odst. 7, s ptihlédnutim k jejich individualnim potfebam, a to
predevsim:

— stravovani, ubytovani a oSaceni

— ucebni pomicky a potteby

— Uhradu nezbytné nutnych nakladii na vzdélavani

— Uhradu nutnych nakladl na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostiedky,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojiSténi, pokud nebyla péce vyzadana
osobami odpovédnymi za vychovu

— kapesné, osobni dary a vé€cnd nebo financni pomoc pii odchodu zletilych ze
zatizeni

— Uhradu nékladi na dopravu do sidla skol

Dale mohou byt podle rozhodnuti feditelky hrazeny:

— potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreace

— néklady na kulturni a uméleckou, sportovni a oddechovou €innost

— naklady na soutézni akce, rekreace

— néklady na dopravu k osobdm odpovédnym za vychovu (zpravidla se jedné o
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samostatny odjezd hromadnou dopravou déti mladsich 15 let na Zadost rodict
a déti starSich 15 let na vikendovou nebo prazdninovou dovolenku v dobé
Skolniho roku nebo o hlavnich letnich prazdninéch).

Materialni vybaveni déti

Vesker¢ potfebné materialni zabezpeceni a vybaveni déti zajiStuji vychovatelé, kteti
je potizuji z penéznich prostiedkli poskytovanych z provozu DD odsouhlasenych
feditelem popt. vedouci vychovatelkou a ucetni.

K materidlnimu vybaveni déti patii zejména:
a) hygienické potieby a kosmetické pripravky (béZnéa kosmetika je potfizovana
pribézné, nadstandartni v rdmci osobnich dart apod.)

b) obuv, pradlo, oSaceni a jeho soucasti

Pradlo a oSaceni ma uloZeno dit¢ u sebe na pokoji. Kazdé dité ma vyhradné své
pradlo, které uzivd. Za prani, Zehleni, stav pradla, oblékani dcti odpovidaji
vychovatel¢ a za skladovou evidenci zodpovida pfislusnd asistentka pedagoga.
V rdmci Programu rozvoje osobnosti ditéte stanovi asistentka pedagoga ve spolupraci
s vychovatelem stupeii samostatnosti ditéte peCovat o své pradlo samostatné. Cilem
vychovy je, aby dité, které odchazi z DD, dovedlo pecovat o své oble€eni po vSech
strankach. Pradlo se nakupuje vyhradné na konkrétni dité. Vyjimku tvofi dary. Dité
ma pravo se vyjadfovat k ndkupu a jsou dle moznosti nakupiim pfitomny.
Vychovatelé nakupy realizuji zejména podle skute¢nych potieb déti, roéniho obdobi
a aktudlnich cen. Star§i déti si mohou vybrané zboZi po dohod¢ nakupovat samy. V
piipad€¢ ztrdty nebo neodstranitelného poskozeni vychovatele informuji
prosttednictvim vedouci vychovatelky Gcetni a zabezpeci vytazeni véci dle pravidel
stanovenych zfizovatelem.

Osatné

Za evidenci osobniho oSaceni zodpovidaji asistenti pedagoga jednotlivych rodinnych
skupin (z evidence je patrné, zda jde o oSaceni darem, vlastni nebo ustavni). Kazdé
dit¢ ma Satni listek, evidence o ndkupu oSaceni za jeden konkrétni rok, kolik financi
se vycerpalo.

Asistent pedagoga zodpovida za veskeré oSaceni, provadi zhruba 1x za Ctvrt roku
kontrolu oSaceni a hlasi kmenové vychovatelce pottebnost ndkupu sezonniho oSaceni.

Reditelka zafizeni svym rozhodnutim stanovi na kalendaini rok &astku k &erpani
osatného. Jmenovité ur¢i zletilé, kterym se dle rozhodnuti pedagogické rady celkova
ro¢ni Castka zaSle na bankovni ucet zletilého. Zletili se posuzuji dle svych
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individudlnich moznosti, ptistupu k hospodateni s finan¢nimi prostredky, dle formy
studia a mentalniho zalozeni zletilého. Zletily dokladéa Cerpani Castky dokladem o
nakupu oSaceni. Toto oSaceni je zapsano do Satniho listku zletilého. Ke konci
kalendéainiho roku provede asistent pedagoga vyactovani vyCerpané castky na oSatné.
Nevycerpana Castka se musi do konce kalendarniho roku vratit na icet zatizeni.

c) Skolni potireby a pomiicky

Skolni potieby a pomiicky podle pozadavki $kol a potieb vychovné prace pro domaci
piipravu na vyu€ovani, jsou objednavany u dodavatele. Tyto potieby jsou dostupné
vychovateliim, a ti je ndsledné poskytuji détem.

d) potieby pro vyuZziti volného ¢asu a rekreaci

za nékup, evidenci, udrzbu a vyfazeni potieb pro vyuZziti volného Casu a rekreaci
odpovidaji vychovatelé. PrisluSnymi potfebami jsou zejména hracky, hry, knihy,
Casopisy, material pro vytvarnou cCinnost, hudebni nastroje, sportovni potieby a
material (mice, brusle, koleCkové brusle, lyZe, skateboardy, kolobéZky, kola,
pomucky pro posilovani, batohy, spaci pytle, matrace, deky, turistické jidelni
soupravy apod.) apod.

e) vlastni elektrické a tepelné spotiebice mohou déti a nezaopatiené osoby vlastnit
s védomim feditelky; jejich pouzivani je moZné jen s jejim svolenim na vyhrazenych
mistech a s platnou revizi dle piislusné CSN, jejich uloZeni je véci dohody déti s
vychovateli rodinné skupiny.

4.4 Finan¢ni prostiedky déti
Finan¢ni prostiedky déti mohou tvofit:

— sirot¢i dichod /v ptipadé amrti rodice, formou spravniho fizeni miZze byt
pouzito 10% na piispévek na thradu péce dle §27 a nasl.

— vyZivné

— invalidni diichod

— davka SSP Ptidavek na dité, ktery je po souhlasu zletilého zasilan na ucet
zafizeni a vyuZivan v ramci jeho plného pfimého zabezpeceni

— kapesné

— prijmy za praci z praktického vycviku

— prijmy za ptilezitostnou pracovni ¢innost

— penézni dary, stipendia, podpory a piispévky z prostiedkil nadaci, spolkti apod.,

Pokud ma dit€ pravidelné ptijmy podili se dle Zakona 109/2002 Sb. § 29 na uhradé
piispévku na uhradu péce v zatizeni a zustatek (rozdil mezi pfijmem a ptispévkem)
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je jim pravidelné ukladan na jejich bankovni béZzny ucet, popft. jiny spofici bankovni
ucet nebo produkt.

Hospodaieni s penézi pravidelné zaznamenava socialni pracovnice a je soucasti
osobniho spisu ditéte. V ramci pfipravy na samostatny zivot, pokud ma dité ziizen a
piizptisoben bankovni ufet na jeho jméno, je mozné po uvdzeni a schvaleni
pedagogickou radou vyuzivat tento bankovni ucet mladistvym. Mladistvi a zletili
klienti predkladaji fteditelce zafizeni, na zdklad¢ jeji vyzvy, meési¢ni vypisy
z bankovniho uctu, pro doloZeni hospodateni s finan¢nimi prostfedky, zakladané do
evidence.

Nezbytné potieby déti jsou hrazeny z rozpoctu détského domova.

Osobni prostiedky déti (kapesné, dary, vydelky) jsou jejich vlastnimi piijmy, s nimiz
nakladaji v souladu s individudlnim pldnem a dle svého uvazeni, ptipadné po poradé
s vychovatelkou. Mési¢ni kapesné déti dostavaji ve vysi, kterou s ohledem na jejich
vék a dalsi splnéni podminek urcuje natizeni vlady ¢. 460 ze dne 4.12.2013 o
stanoveni ¢astky prispévku na thradu péce, ¢astek kapesného, hodnoty osobnich dart
a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého ptrispevku ditéti ve Skolskych zatizenich pro
vykon tstavni vychovy.

Nekteré déti hospodaii také s prostiedky ziskanymi v rdmci odborného vycviku ve
$kole (na praxi). Reditel DD mé pravo v pfipadé potieby zadat dité o poskytnuti
dokladt o jeho ptijmech.

Déti starsi 16 let, které ukoncily povinnou Skolni doch4zku, mohou realizovat po
konzultaci s vychovateli RS pftileZitostnou pracovni ¢innost — brigadu.

Déti mohou ze svych finan¢nich prostredkli uhradit ptfednostné své platby, které
vznikaji pti jejich Spatném nakladani se svéfenymi prosttedky (napt. jizdne), pokud
je prokazatelné vyhodnoceno zniceni véci a vznik Skody jako zavinéné, popf.
umyslné.

O finan¢nich prostfedcich déti (napf. kapesné, détmi uloZené finance k tischové do
ptirucni pokladny u rodinné skupiny) a o nakladdani s nimi vedou pfislusni kmenovi
vychovatelé¢ prikaznou dokumentaci. S touto dokumentaci jsou pribézné
seznamovany 1 déti, coZ stvrzuji svym podpisem.

Doporucuje se, vétsi obnosy penéz, pfipadné cennosti, elektroniku uchovavat u
vychovatelt rodinnych skupin v uzamcenych prostorach, popt. socidlni pracovnice
nebo feditelky. Jinak nemiize zatizeni rucit za ptipadnou ztratu, zniceni.
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Vychovatel nezodpovida za finan¢ni prostfedky ditéte, které nejsou evidovany u
rodinné skupiny nebo jsou jiz vydané z ptiru¢ni pokladny rodinné skupiny.

4.5 Systém stravovani
Stravovani béhem tydne zajist'uje vydejna Skolni jidelny, a to takto:

1. snidan€, piesnidavky, svaliny a druhé vecete pfipravuje vydejna ze skladu
potravin. Jidelnicek je zakladan ve vydejné.

2. obédy a veéete dovazi ze kolni jidelny pii ZS Senozaty. Hlavni jidla mimo
Skolni stravovani (v ptipadé nemoci ditéte, prazdnin, jiné nepiitomnosti ditéte
ve Skole) zajist'uje vydejna od externich dodavatela.

Strava se podava na kuchynkach rodinnych skupin.
Obédy béhem skolniho tydne déti odebiraji ve svych Skolach.

O vikendech se strava zajiStuje na rodinnych skupinich ndkupem ze stravovaci
normy a piipravou na rodinnych skupinach.

Dny volna a prazdniny dle ptitomnosti déti v DD a dle dohody mezi organiza¢nimi
slozkami DD stravu pfipravuje vydejna nebo rodinnd skupina. Ve vyjimecnych a
zvlastnich situaci feditelka DD rozhodne o zplisobu poskytovani stravovani a mista
stravovani.

V sobotu a ned¢li =zajiStuje celodenni stravu jednotlivd rodinnda skupina
z poskytnutych finan¢nich prostfedki stravovaci normy - sluzbu konajici vychovatel
spole¢né s détmi. S détmi nakoupi a vafi stravu u rodinné skupiny dle domluveného
jidelnicku. V kuchyiikach na jednotlivych rodinnych skupinach takto déti ptipravuji
snidang, obédy, svaciny a vecefe v ramci sebeobsluznych ¢innosti. Nasi snahou je
zapojit do této ptipravy vSechny déti. Stimto souvisi 1 vychova ke stolovani,
dodrzovani hygieny, tklid nddobi, zachazeni s potravinami.

Zajistovani potravin je realizovano na zdklad¢ stravovaci normy pro jednotlivé dité.
Stravovaci norma je vyplacena k 10. dni v mésici vychovateli rodinné skupiny.
Stravovaci norma se vypocitava dle dnl skutecné stravenych ditétem v zatizeni DD.
Déti se u¢i samostatnosti — sestavovani jidelnicku, nakupovani, vateni, pro budouci
piipravu na samostatny Zivot. Jidelni¢ek je veden ve stravovacim deniku. Cerpani
stravného je zaznamenavano vychovateli do stravovaciho deniku spolu s uétenkami
za potraviny, které vyuzili k pfipravé pokrmil. Na konci meésice se provede
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vyuétovani. Kontrolu hospodateni s finan¢nimi prostfedky a jidelnicku provadi
zpravidla 1x za mésic vedouci vychovatelka.

V DD je dodrZzovan pravidelny pitny rezim.
Zletilym klientlim, ktefi jsou ubytovani mimo zafizeni a pfipravuji se na budouci
povolani, nebo dle individudlniho posouzeni mladistvého, je mozné zasilat stravovaci

normu na bankovni ucet zletilého, mladistvého, na zaklad¢ rozhodnuti pedagogické
rady nebo feditelky DD.

Kuchyiika v dobé vecerky uzamkne z bezpe¢nostnich divodi.

4.6 Postup v pripadé doc¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce
v zarizeni

PécCe o dité v zafizeni se doCasné ptferusuje v tom ptipadé, je-li dité€ predano
zékonnému zastupci na dovolenku delsi jak dva dny po sobé jdouci, nebo osob¢ jim
povéfené se souhlasem OSPOD piislusného MU s ohledem na trvalé bydlists.

Provoz zatizeni mizZze byt do€asn€¢ omezen nebo pierusen jen ze zavaznych divodil
na zaklad¢ souhlasu MSMT a za ptedpokladu, ze péce o déti je fadné zajisténa. Tuto
povinnost ma zfizovatel détského domova tj. Kraj Vysoc€ina.

K docasnému omezeni péce dochdzi pii predani ditéte do smluvné dojednané péce
jiného zafizeni napi. letni tabor, hospitalizace, léCebny pobyt, stabiliza¢né
terapeuticky pobyt v DDU.

V piipad¢ hospitalizace predava dité kmenova vychovatelka, kterd je zodpovédna za
vybaveni ditéte po strdnce materidlni a finan¢ni. Socialni pracovnice informuje
pisemné rodiCe. Soucasti této informace je 1 kontakt na oSettujiciho 1ékate, aby se
rodi¢ dle zajmu mohl informovat na aktualni zdravotni stav ditéte.

Je-li dité v pribéhu vzdélavani a ptipravy na budouci povolani, béhem Skolniho roku
ubytované v dobé¢ Skolniho vyucovani na internaté - Domové mladeZe nebo jiného
Skolského zafizeni, pfisluSna Skola vydava vyrozuméni o piijjeti k ubytovani
v Domové mladeze. Jeho hrazeni je v kompetenci détského domova. Odjezdy a
ptijezdy kontroluje vychovatelka, ktera se prubézné béhem Skolniho roku informuje
na prosperitu ditéte.

Na lé¢ebny pobyt, stabilizacné terapeuticky, diagnosticky apod. ptedavaji dité
vychovatelé, nebo socidlni pracovnice nebo vedouci vychovatel s potiebnou
dokumentaci, materidlné a financn€ vybavuje dit€¢ kmenova vychovatelka. Socialni
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pracovnice o umisténi ditéte informuje pisemné rodi¢e, OSPOD popt. dalsi
spolupracujici osoby a zafizeni.

K docasnému pieruseni péce dochazi v ptipadé, je-li dit€ pfedano do péce zdkonnému
zastupci nebo osob€ jim povéfené a to se souhlasem pfislusného OSPOD (napf.
vikendové dovolenky, prazdninové pobyty, hostitelska péce, predbézné propusténi —
dlouhodobé dovolenka - do nabyti pravni moci soudniho zruseni tistavniho opatient).
V téchto piipadech predava dité¢ do péce zdkonnému zdstupci nebo jim povétrené
osob¢ na zdklad¢ propoustéciho protokolu kmenova vychovatelka, ptipadné socialni
pracovnice. V pfeddvacim protokolu je uveden seznam materidlniho vybaveni ditéte,
pfesnd doba navratu zpét do zafizeni a pfipadné aktudlni zdravotni stav ditéte.
Ptedavaci protokol je podepsan piebirajici 1 ptedavajici osobou. S uvedenim c¢isla
obc¢anského pritkazu ptebirajici osoby.

V dobé navstévy nebo celodenni navstévy ditéte mimo zatizeni dochéazi k docasnému
preruseni péce ze strany DD. Rodice, nebo dospélé osoby navstévujici dité¢ v dobé
navstévy prebiraji za dité zodpoveédnost a dbaji na jeho bezpecnost, tzn., do¢asné o
dité pecuji.

V dobé, kdy je pobyt ditéte prerusen podle § 23 odst. 1 pism. a) zak. 109/2002 Sb. ve
smyslu prechodného ustanoveni k zak. ¢. 333/2012 Sb., nebo je dit€é podminéné
umisténo mimo zafizeni, poskytuji tyto osoby rezijni nadklady pobytu ditéte, neni-li
smluvné uvedeno jinak. Ptebiraji za dité veskerou zodpovédnost.

K vyjime¢nym ptipadim docCasného omezeni nebo pieruseni poskytované péce
v zatfizeni muze dojit z divodu napt. pfirodni katastrofy (povodent atd.) nebo pfi
rekonstrukci DD — oprava stechy, kuchyné aj., kdy musi byt DD uzavien a ubytovani
nebo stravovani déti je zajistovano v nahradnich prostorach. Reditelka DD musi
zazéadat ptislusny krajsky ufad a méstsky ufad o ndhradni ubytovani a stravovani.
S pfisluSnymi spravnimi organy musi byt fadné sjednana smlouva o uhradach za
ubytovani €1 stravovani.

4.7 Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Zatizeni Détsky domov Senozaty 199 ma povinnost pii Gtéku nezletilého ze zatizeni
informovat veskeré piislusné organy v souladu s § 24 odst. 2 pism. f) zakona C¢.
109/2002 Sb. a § 29 odst. 6 pism. g) zakona €. 359/1999 Sb.

Tzn. Reditelka zafizeni nebo povéii sluzbu konajiciho vychovatele oznami Gték ditéte
Polici CR bezodkladng po jeho zjisténi. K tomu ulelu ji povéieni pedagogiéti
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pracovnici, socidlni pracovnice bezodkladn€ oznami na piislusné obvodni oddéleni
Policie CR utek ditéte ze zatizeni.

Socialni pracovnice informuje obecni ufad s rozSifenou puasobnosti (ptisluSny
OSPOD) a soud, ktery ditéti natidil ustavni vychovu nebo uloZil ochrannou vychovu,
o utéku ditéte z Gistavniho zafizeni.

V piipad€¢, Ze pracovnik DD - vychovatel/ka zjisti, ze nezletily se nenachdzi
v zafizeni DD, je povinen bezodkladné informovat feditelku zafizeni a jiné povérené
osoby a nasledné ohlasit Gték k Policii CR, spadové uzemni obvod PCR Humpolec.
Za uték se pro DD Senozaty povazuje nevraceni se nezletilého z dovolenky bez
védomi osoby odpovédné za jeho vychovu a nezjisténi skutecného pobytu ditéte,
vCasné nevraceni se z vychazky, umyslné opusténi rodinné skupiny a arealu DD,
umyslné opusténi obce Senozaty bez védomi vychovatell za ucelem utéku, apod.

Utek je telefonicky hlasen k PCR zpravidla bezodkladng po zjisténi utdk. Zjistovani
utéku znamend napft. vyckat do doby, kdy by se mél nezletily skute¢né dostavit do
DD nebo na misto ur¢eni (DD, Skola, domluvené misto), pokusit se zkontaktovat
nezletilého, ktery je povazovan na utéku, pokusit se o intervenci k jeho névrat, zajistit
nezletilého a dopravit zpét do DD (pokud se vychovatel vérohodné dozvi, kde se
skute¢né nezletily nachazi).

Ohlaseni witéku (telefonické nebo osobni oznameni na sluzebné PCR) nezletilého na
PCR se rozumi uvedeni osobnich a identifikaénich tidaji nezletilého, popis oble¢eni
a osobnich véci, které ma s sebou, pfic¢iny téku, mozni spole¢nici na utéku, minulé
utdky a dal§i poznatky pozadované PCR. Tyto a dalsi udaje a dokumenty zasle
socialni pracovnice v nejbliz§i dob& zptsobem pozadovanym PCR HU (napf.
rozsudek o UV, fotografii, vyplnény formulaé Ohlageni utéku ditéte ze zafizeni —
z programu FOSTR). Podpisy a razitko telefonického zdznamu ohldseni utéku dle
potieby zajisti nasledné piimo u PCR feditelka DD nebo socialni pracovnice nebo
vedouci vychovatelka.

Policie CR oznami feditelce nebo piimo do DD zajisténi ditéte na witdku a jeho
zadrzeni. Zatizeni zajiStuje dopravu ditéte zpét do DD, ndklady na dopravu z Gtéku
hradi zafizeni. Pokud se nezletily dostavi z utéku sam zpét do DD, toto neprodlené
oznami socialni pracovnice na piisluiné obvodni oddéleni PCR, kde byl uték hlasen.
Dale na vyzvani PCR zajisti DD vyslech nezletilého u PCR a tak ukoné&i iték. Podpisy
a razitko zaznamu u PCR zajisti feditelka DD nebo socialni pracovnice nebo vedouci
vychovatelka.
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Vychovatelé a asistenti vychovatele nejsou opravnéni disponovat a zachazet
s razitkem DD.

Zatizeni Détsky domov Senozaty mé povinnost informovat veskeré ptislusné organy

mj. v souladu s § 24 odst. 2 pism. f) zdkona ¢. 109/2002 Sb. a § 29 odst. 6 pism. g)
zékona €. 359/1999 Sb. o uteku a ndvratu nezletilého:

1. Policii CR (izemni obvod Humpolec) — telefonické, osobni ohlaseni, dale
pisemné zaslani potfebnych dokumentii dle § 24 odst. 2 pism. f) zdkona ¢.
109/2002 Sb.

2. Piislusny OSPOD - pisemné, telefonicky (nejrychlejsi cestou) dle 359/1999
Sb. ustanoveni § 29 odst. 6 pism g)

3. Soud, ktery nezletilému natidil ustavni vychovu dle 359/1999 Sb. ustanoveni
§ 29 odst. 6 pism g)

4. Probacni a mediac¢ni sluzba - pokud ma nezletily soudem stanoveny dohled
probac¢niho trednika

5. Skola — oznameni o nedostaveni se na vyudovani ¢ odborny vycvik (nezletily
ma neomluvené hodiny), odhlasSeni obédu.

6. Rodice — co nejrychlejsi cestou tj. telefonicky, popt. pisemné pokud je znama
aktualni adresa mista pobytu.

7. Zapis do programu FOSTR zalozky uteky, tisk dokumentu a jeho zaloZeni do
spisu ditéte spolu s formou zaslani ptislusnym orgdnt a dorucenky.

8. Okresni statni zastupitelstvi vykonavajici v zafizeni dozor nad dodrzovanim
pravnich ptedpisii informujeme o utéku nezletilého ditéte ze zatizeni v ptipade,
ze samotny uték je klasifikovan jako mimoiddna udalost dle ustanoveni
metodického pokynu MSMT-31316/2017, ¢l. I, odst. 2, pism. e) - jako
mimotadnou udalost, jez Ut€k ditéte jako jind obdobné zavazna skutecnost
narusuje vykon tUstavni vychovy v zafizeni. Reditel zafizeni sdéluje tuto
mimotadnou udalost dle ustanoveni metodického pokynu MSMT-31316/2017,
¢l. 11, odst. 1

Utk Ize povaZzovat za mimofadnou udalost v piipadg, kdy dité utede ze zafizeni a je
prokazano, ze je mu v DD ublizovdno, projevuje se k jeho osobé Sikana, je
bezprostfedné ohrozeno na bezpe€nosti a zdravi, je podezieni na pachéani trestné
¢innosti nebo nasili na ditéti cizi osobou mimo zafizeni, kruté zachazeni s ditétem,
nepiimérené sankciovani ditéte v zatizeni.

Za mimotadnou udalost se nepovazuje uték ditéte ze zafizeni z divodu
nerespektovani Skolni dochazky, neakceptace natizené istavni vychovy, nevraceni se
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z dovolenky nebo vychazky vc€as, imysIné opusténi rodinné skupiny nebo arealu DD,
obce pro vychovné problémy ditéte, nezajem o studium, pozadavek volnosti, Cetnost
opakujicich se uteka.

Utk se zapisuje dale do knihy utékt u socialni pracovnice (souhrnny piehled utéku
dé€leny dle kalendainiho roku).

K ptevzeti ditéte po vypatrani z utcku u PCR a pfevozu do zafizeni jsou opravnéni
feditelka DD, povétfeni pedagogicti pracovnici DD a socidlni pracovnice DD.

Po navratu ditéte z té¢ku do DD je dle jeho viditelného aktualniho zdravotniho stavu,
psychického stavu, délky a mista pobytu na utéku, véku a aktudlni situace zajiSténa
l1ékatska prohlidka, , provedena hygienicka ocista, dité je zaclenéno do chodu RS, je
mu uloZeno v souladu s Vnitinim faddem v kapitole 5.4 vychovné opatieni zpravidla
14 dntli zakdzana samostatna vychazka. Pokud je nutné z hygienickych diivodl a popf.
po dobu doporuceni Iékatem, umisti dit¢ do samostatného pokoje u rodinné skupiny
a vyc€leni mu socialni zafizeni k uzivani. Reditelka, socialni pracovnice, vedouci
vychovatelka nebo vychovatel RS s nim provedou vychovny motiva¢ni pohovor.
Popft. v co nejblizsi dobé zatizeni pozadd OSPOD, rodice aj. osoby k spole¢nému
jednani k feSeni dal$iho pobytu ditéte v DD. V ptipadé opakovaného utéku z DD, pfti
dlouhodobém tutéku nebo dle vyjadieni nezletilého, po projednani s prisluSnym
OSPOD zafizeni podava zadost o soucinnost k pfemisténi nezletilého do jin¢ho
zafizeni.

Vyse prispévku na thradu péce — oSetfovné se stanovuje za dobu, po kterou je dité na
utéku ze zatizeni, o 50% za kazdy cely den (dle ustanoveni §30, odst. 3 zakona ¢.
109/2002 Sb.).

Kapesn¢ ditéti nendlezi za dny, po které je hlaSeno na Ut€ku ze zatizeni (dle
ustanoveni §31, odst. 3 zdkona ¢. 109/2002 Sb.).
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5 PRAVA A POVINNOSTI DETI

5.1 Prava a povinnosti déti umisténych v zarizeni

Zakon ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisi vymezuje tyto prava a
povinnosti déti umisténych v zarizeni, ustanoveni § 20

(1) Dité s narizenou dstavni vychovou ma pravo

a) na zajisténi plného ptimého zaopatieni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

c) na respektovani lidské dustojnosti,

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zadvazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozenci,

e) na vytvafeni podminek pro dosaZzeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s
jeho schopnostmi, naddnim a pottebami,

f) na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmériiovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zikona, bez ptitomnosti
tretich osob, a za timto ucelem prijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu,

h) ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s
vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychové, stanovenych timto
zakonem,

1) obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na fteditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana piisluSnym statnim organim, organim
uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéieny vykonem
socidlné-pravni ochrany déti, byla ze zatizeni odeslana v nasledujici pracovni den po
jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti,
stiznosti, navrhy a podani je zatizeni povinno evidovat,

) vyjadfit svilj nazor na zamySlena a provadénd opatieni, ktera se ho dotykaji; nazortim
ditéte musi byt vénovana patfind pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumove
vyspélosti,

k) pozadat o osobni rozhovor a uskute¢nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské gkolni inspekee,
ministerstva nebo organu kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob,

1) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

m) na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek,

n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami
za podminek stanovenych timto zdkonem, a to formou korespondence, telefonickych
hovort a osobnich navstév,
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0) pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n), pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve
vychové stanovenych timto zdkonem, nebo pokud navstéva neohrozuje zdravi nebo
bezpecnost,

p) opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starSi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo
omezeni v ramci opatfeni ve vychove stanovenych zakonem,

q) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zatizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte
do rodiny a spolec¢nosti.

(2) Dité s narizenou tstavni vychovou ma povinnost

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancti zatizeni,
Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednéani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v
osobnich vécech udrzovat potfadek a Cistotu a 1 jinak zachovéavat ustanoveni vnitiniho
radu zarizeni,

b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané¢ bezpeCnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,

c) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych ptijmech,

d) predat do tschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost;
doba uschovy téchto predmétlh nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pii
jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu
vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dit€ povinno strpét,
aby mu lékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni
spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi,

(5) Na nezaopatiené osoby v zatizeni podle § 2 odst. 6 se vztahuji ustanoveni
odstavcti 1 a 2

V souvislosti s ustanovenimi odst. 2. pism. a) az €) ma dit€¢ povinnost respektovat

zékaz zejména:

¢ koufeni v prostorach zafizeni v¢etné elektronickych cigaret

¢ pozivani alkoholickych napoji do dosazeni zletilosti a jejich vnaseni do zafizeni

¢ zneuzivani navykovych latek a jejich vnaseni do zatizeni

¢ prokazatelnych projevil a propagace rasové nesnasenlivosti, hrubého chovani a
vSech forem agresivity vii¢i jinym détem i zaméstnanctim

¢ svévolného opusténi zafizeni

Dité je povinno fidit se zdkladnimi pravidly sluSného chovani, kterymi mimo jiné
jsou:
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Pozdravit

Pozadat a podékovat

Omluvit se

Ohleduplnost a vstiicnost k ostatnim

Nebyt drzé a neodmlouvat

Nepouzivat hrubé a vulgarni vyrazy

Byt sluSné a fadn¢ oblecené

Udrzovat veskeré svétené véci a vybaveni DD v potfadku

Nesikanovat, ani jinak neponizovat ostatni déti, neublizovat jim
Nezneuzivat alkohol, cigarety a jiné navykové latky a zdravi ohrozujici
prostiedky

Pracovat s nevhodnymi projevy chovani, nevyvolava zbytecné konflikty

VVVVVVVVVY

Y

5.2 Systém hodnoceni a opatieni ve vychové

Dité¢ umisténé v DD je za Cinnosti, které vykondva, za své chovani a jednéni
hodnoceno prevazné slovni formou. Hodnoceni je vZdy konkrétni a srozumitelné.
Ditéti je umoznéno se k hodnoceni vyjadrit, vychovatel si ovéfuje srozumitelnost
hodnoceni. Hodnoceni by mélo byt pfiméfené situaci, moznostem a schopnostem
ditéte. Hodnoceni je nastroj k pfiznivému vyvoji a rozvoji osobnosti ditcte
v souvislosti s plnénim jeho povinnosti a vyuzivani prav, respektovani lidské
duastojnosti.

Hodnoceni je provadéno:

Individualni pohovor vychovatelky s ditétem — ptilezitostné a dle potieby,
Individualni pohovor feditelky s ditétem — ptilezitostné a dle potieby,

Pohovor z podnéti vychovnych pracovniki — dité s vedenim DD, v ramci rodinné
skupiny, s pedagogickymi pracovniky.

Pohovory a individualni sezeni se uskute¢nuji formou:

¢ Bézna denni komunikace s ditétem

¢ Pfi sestavovani tydennich, mésicnich aj. plant

¢ Na spole¢ném sezeni feditelky a déti, popt. dalSich pedagogickych pracovniki ¢i
celého vedeni DD

¢ Dle potieby

% Nejméné 1x mésicné
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Dité je hodnoceno v ramci ¢asu:

neprodlené po splnéni ¢i nesplnéni zadaného tkolu

- v ramci individualniho pohovoru s ditétem

- v ramci kazdodenniho hodnoceni jednotlivct €1 skupiny
- na tydennim komunitnim sezeni

- v ramci pisemnych sdéleni soudiim a orgénu socidlné pravni ochrany

Dit€ je zeyména hodnoceno za :

- kvalitu splnéni zadanych tkoli

- miru samostatnosti a sebeobsluhy v zavislosti na v€ku a dusevni vyspélosti
- dobrovolnosti pii plnéni tkola

- pomoc mlads$im a slab§im

- chovani ve Skole a na vetejnosti

- dodrzovani VR

- fadné pInéni Skolni dochazky, dosazené Skolni vysledky, plnéni Skolnich
povinnosti

- reprezentaci DD na vetejnosti v¢. ucasti a vysledkil v soutézich a prehlidkach

Za prikladné bezproblémové chovani v zatizeni DD a Sirsi spolecnosti se povazuje
napr. :

bezproblémové chovani v domové€, respektovani dospélych, vztah
k ostatnim détem a mladezi,

e chovani na vetejnosti, sluSnost, ucta ke star§Sim spoluobcantiim, zplisob
vyjadfovani,

udrZovani Cistoty a potadku, péce o zevnéjsek,

prace konané ve prospéch domova,
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e prospech ve Skole a ucilisti s diirazem na vynakladanou snahu a pfistup
k plnéni Skolnich povinnosti,

e dobrd reprezentace zafizeni ve vSech oblastech Zivota — sportovni,
kulturni, spolec¢enské akce, ucast v soutézich, turnajich, prehlidkach, aj.

Za poruseni zakladnich pravidel chovani a zvlast’ hrubé prestupky se povazuje

napf.:

uzivani a vnaSeni navykovych latek (alkohol, drogy, cigarety)

koufeni na vefejném prostranstvi a v arealu DD

zéaskolactvi, neomluvend absence Skolni dochazky, zapomindni Skolnich
pomucek

agresivni chovani, ublizovani, prvky Sikany

umyslné poskozeni spolecn¢ho majetku, majetku jinych déti a zaméstnancti
svévolné a imyslné poskozovani pridéleného oSaceni, vybaveni a zdravotnich
pomiucek

utéky

kradeze

podvod

sexualni obtéZovani

nerespektovani pokynt vychovatelli

pozdni navrat z vychazky bez udani objektivnich pticin

umyslné nedodrZzovani osobni hygieny a potfadku v osobnich vécech

casta fyzicka a slovni agresivita

vulgarity mifené vii¢i druhému 1 uzivané v mluveé

lhani, podvody, kradeZe, drzost, nerespektovani pravidel DD,

nedostate¢na pé€e o sveé zdravi, poruSovani 1é¢ebneho rezimu (neodiivodnitelné
odmitnuti uzivat 1ékafem predepsanou medikaci, odmitnuti navstévy lékare),
umyslné poskozovani

noSeni sexualné vyzyvavého obleceni a prvkll odivani, na odévech nesmi mit
déti symboly a napisy podporujici hnuti smétujici k potlatovani prav a svobod
jinych lidi nebo propagujici drogy, alkohol, koufeni

uzivani pornografie

zakaz uzivani zadbavné elektroniky k vyhroZovani, zesmésiiovani, poniZovani
zneuzivani druhych ptes socidlni site,
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e pofizovani a zvetejiiovani fotografii se sexudlnim podtextem

e hrat v zafizeni 1 mimo hazardni hry

e piechovavat volné dostupna 1éCiva a jejich uzivani bez povoleni pedagogt

e vzijemn¢ problémy fesit fyzickym nasilim

e vzijemné duvérné az sexualni dotykani opacného 1 stejného pohlavi

e provadeét tetovani, propichovani usi, popf. jiny amatérsky pearsing na svém téle
1jinych déti.

e opakované zdvazné vychovné problémy v zafizeni 1 mimo néj (viz kap. 5.2)

e svévolné opusténi zafizeni, odjezd na nepovolenou navstévu, poruseni zakazu
vychazek, velmi pozdni a neohldSeny ptichod z vychéazky nebo ze Skoly

Zaznamy o projevech chovani, jednani, snahy, aktivity, pasivity, denni nalady,
piistupy k ¢innostem aj. projevy chovani, jsou vedeny v dennich zaznamech
programu FOSTR.

Zvl1astni formou hodnoceni jsou pisemna sdéleni a zpravy pro soudy a organ socialné
pravni ochrany, které zpracovava nebo feditel a socidlni pracovnice na zakladé
informaci vychovateld.

Systém hodnoceni a opatieni ve vychové je dan § 21 Zak. 109/2002 Sb.

Opatteni ve vychoveé jsou ukladdna za prokazané poruSeni povinnosti vymezenych
timto vnitfnim fddem, anebo za ptikladné usili a plnéni povinnosti, zdkon stanovy tato
vymezeni (§ 21, odst. 1, 3)

a) Za prokazané poruSeni povinnosti ditéte v zarizeni (dle § 20, odst. 2)
miize byt ditéti v tomto zarizeni DD:

- odnata néktera z driveéjsich vvhod udélena dle nize uvedeného bodu b)

- s nafizenou ustavni vvchovou omezeno, nebo zakazano traveni volného ¢asu
mimo zafizeni DD

- odniata moznost zacastnit se ¢innosti nebo atraktivni akce.

- s nafizenou ustavni vychovou zakdzdny navStévy, s vyjimkou navstév osob
odpovédnych za vychovu osob blizkych a opravnénych zaméstnanct organti socialné-
pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dni v obdobi nésledujicich 3 mésici.
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Omezeni traveni volného ¢asu (samostatné vychazky) znamena:

1. kracena odpoledni samostatnd vychazka na ' hod denné a na 1 hod o
vikendu — Skolni déti a sttedoSkolaci v max. rozsahu 14 dni mim areal DD
anebo

2. neumoZznéni samostatné vychazky po vecefi — stiedoskolaci v max. rozsahu
14 dntt mimo areal DD

Omezeni traveni volného Casu je mozné ulozit naptiklad za poruseni:
zaskolactvi, umyslna neomluvena absence Skolni dochdzky, opakované a obsahlé
zapominani Skolnich pomtcek, neplnéni si Skolnich povinnosti, vulgéarni
vyjadfovani na vetejnosti vici dospélym 1 détem, hrubé a drzé chovani vici
dospélym 1 détem, nerespektovani pokyni vychovatelii a neplnéni si zédkladnich
povinnosti, porusovani zdkladnich pravidel u rodinné skupiny, odklddani a
delegovani svych povinnosti, Umyslné uvadény nepravdivych informaci
s umyslem nékoho poskodit, poSkozovani véci, majetku DD nebo jinych déti,
apod. dle individudlniho posouzeni a mista uskutecnéného Cinu.

Ziakaz traveni volného ¢asu (samostatné vychazky) znamena: uplny zakaz
samostatné vychazky v max. rozsahu 14 dnit mimo areal DD, uréené terminové
poctem dnil od — do

Zékaz traveni volného Casu je mozné¢ ulozit naptiklad za poruSent:

zvlast hrubé piestupky — viz str. 43, zavazné a opakované porusovani VR a jinych
norem chovani, utéky, nendvrat z dovolenky, aktivni napomahani k atékil, jinym
hrubym piestupkiim, fyzicka Sikana, agrese, kradeZe a dalsi Cinnost jinak trestna, uziti
navykovych latek, jejich pfechovavani nebo preddvani dal jinym osobdm, apod. dle
individualniho posouzeni a mista uskutecnéného ¢inu.

Tato opatifeni Ize ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice (doba zavisi
na individudlnim vychovném efektu a ptistupu samotného ditéte).

Vychazka v doprovodu vychovatele vramci rodinné skupiny se ditéti nijak
neomezuje a nezakazuje, je uskuteciiovand v ramci vychovné €innosti, v prospéch
rozvoje dusevniho a télesného zdravi ditéte.
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b) Za prikladné usili a pozitivni vysledky pri pInéni povinnosti nebo za
prikladny ¢in muZe byt ditéti v DD:

- prominuto piedchozi vychovné opatieni
- udé€lena vécna nebo finanéni odména

- povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimotadna vychéazka,
mimoradna navstéva nebo pifiznand jina vyhoda.

Organizac¢ni podrobnosti ukladani opatieni ve vychové:

Kladna i z&porna vychovna opatteni podle bodu a) a b) navrhuje vychovatel. K tomuto
ucelu slouzi vnitini formular Opatifeni ve vychové, ktery vychovatel vyplni a
zaznamena diilezité okolnosti situace, predlozi ke schvaleni feditelce DD a poté pieda
socialni pracovnici k zaloZeni do osobniho spisu ditéte.

V opatieni je tieba diisledné zaznamenat

- dlvod opatieni, popis skutku, pro ktery je opatteni ukladano

- popis opatieni a ¢asové a terminové rozpéti, misto (mimo aredl budovy DD)

- s opatfenim ve vychové musi byt dit¢ prokazatelné¢ sezndmeno, musi byt pro
n¢ srozumitelné a ma pravo se k opatfeni vyjadfovat

Vychovatel 1 teditelka DD wuzivaji individudlni pfistup k uklddani vychovnych
opatfeni, uloZzi po dobrém uvadzeni a objektivnim zhodnoceni pfi€in a disledki
projevu ditéte, ptihlizeji k véku, jeho diivéjSimu chovani, délce pobytu v DD, zda Slo
o prvni ¢i opakovany piestupek atd. Zhodnoti, jaky vychovny efekt bude mit toto
opatfeni na dité. Samotnému uloZeni VO miize predchizet domluva, napomenuti,
organizované vychovné ¢innosti, individudlni pohovory s ditéte popf. i ve spolupraci
s OSPOD, rodici.

Systém hodnoceni, ktery predchazi, anebo je soubézné¢ veden s vychovnym
opatfenim, je stanoven ve standardu kvality péce €. 2.21, ptistupny u kazdé rodinné
skupiny. Dle systému tohoto hodnoceni vychovatel miize ukladat tzv. organizované

vychovné €innosti (tj. napt. zvySené sluzby u rodinné skupiny, pomoc jinym détem
s riznymi ¢innostmi u rodinné skupiny, procvicovani uciva, ¢etba mladSim détem,
aj.). Tyto ¢innosti jsou vykonavany v radmci ptimé vychovné prace, nezkracuji dobu
osobniho volna.
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Vychovna opatieni ulozena skolou, se zakladaji do spisu ditéte, o tomto opatieni je s
dité¢tem veden vychovny pohovor, zatazeno do systému hodnoceni. Nesouvisi
s ukladanim vychovnych opatieni v ramci DD.
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5.3 Kapesné, osobni dary, vécna pomoc, finan¢ni odména
Kapesné

Kapesné se poskytuje détem, které jsou umisténé v DD Senozaty na zaklad¢€ soudniho
rozhodnuti, Dohody o dobrovolném pobytu. Cerpani kapesného k uc¢elim dle
vlastniho uvazeni je jednim ze zdkladnich prav déti.

Kapesné se poskytuje z rozpoctu zafizeni a pfeddva se kmenovym vychovatelim
jednotlivych rodinnych skupin, ktetfi vedou evidenci kapesného — jeho piijem a vydej
je proti podpisu ditéte (pokud neni schopno podpisu, podepiSe zodpovédna osoba).
Plati, Ze vyse kapesneho nalezi ditéti za dany kalendarni mésic, resp. podle poctu
skutecné stravenych dnii v zarizeni 1/30 z vyse celkové castky dané zakonem 109/2002
a vyhlasky ¢. 460/2013 urcené dle veku ditéte za dany den v zarizeni, rozhodnou
dobou pro priznani kapesného je 15:00hod., zaokrouhluje se smérem nahoru na cele
desetikoruny.

Kapesné ditéti nendlezi:

e Zadny, po kter¢ je dité na utéku ze zatizeni nebo ve vykonu vazby nebo vykonu
trestu odnéti svobody

e V dobg, kdy je pobyt v zafizeni pferuSen na zaklad¢ povoleni feditelky zafizeni
a prislusného OSPOD (dovolenka)

Z kapesného si déti a mladez 1 zletili hradi ndkup dle osobniho zajmu, pficemz plati
zékaz nakupu alkoholu, cigaret a jinych omamnych a psychotropnich latek a dale véci
ohroZzujici zdravi, bezpecnost nebo véci narusujici vyvoj ditcte.

Kapesné je vydavano zpravidla 10. den pfislusSného kalendainiho mésice
pokladnikem DD.

Détem se vyplaci kapesné po 10. dni daného mésice, jeho vyse je stanovena zakonem
¢. 109/2002 Sb., upravena platnou vyhlaskou.

Dle ustanoveni Feditelky DD timto Vnitinim Fadem jsou ¢astky kapesného
vypliaceny v jeho horni hranici (kapesné se v ramci hodnoceni opatienim ve
vychové nesniZuje), a to z diivodu pokryti potieb a zajmu ditéte v soucasné
ekonomickeé situaci a spotiebitelskych cen.

Limity pro vyplatu kapesného dle Naftizeni vlady €. 460 ze dne 4.12.2013 § 41 odst.
2 zékona ¢&. 109/2002 Sb., ve znéni nilezu Ustavniho soudu vyhlaseného pod &.
476/2004 Sb. a zakona ¢. 333/2012 Sb., s uc¢innosti od 1.1.2014.

Déti do 6 let 40,- az  60,-
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Déti od 6 do 10 let 120,-az 180,-
Détiod 10do 151et  200,- az  300,-
Déti od15 do 26 let 300,- az 450.-

Pokud dit¢ dovrsi v mésici vek zakladajici narok na vyplatu vyssi ¢astky, nalezi mu
tato od prvniho dne v mésici.

Nezaopatienym osobam setrvavajicim dobrovolné€ v péci zafizeni na zakladé smlouvy
o prodlouzeném pobytu nalezi mési¢n¢ vzdy ¢astka odpovidajici horni hranici rozpéti.
Kapesné nalezi zletilym klientlim i po dobu, kdy jsou mimo zatizeni a zdroven se
pfipravuji na budouci povolani

Diivod zvySovani kapesného je feSeno formou hodnoceni ditéte. Ve vyplatni listiné
je struéné uveden divod zvysSeni kapesného, vychovatel ma povinnost s ditétem
rozebrat diivod zvySeni, svym podpisem stvrzuje souhlas.

Hodnoceni déti se provadi pravidelné u rodinné skupiny zejména za splnéni
povinnosti vymezenych vnitinim fadem a mj. dle chovani a jednani v zafizeni:

- stanovena pevna mésicni ¢astka rozpeti mize byt zvySena za:
[ aktivni pfistup ke studiu, vyborny skolni prospéch, pochvalu nebo jin¢€ ocenéni
udélené skolou
[] aktivni pfistup k rozvoji vlastni samostatnosti a sebeobsluhy (dovednosti,
vzdélavani apod.)
[J aktivni spolupraci s vychovateli RS pti zabezpeceni potieb RS (pfiprava stravy a
dalsi ,,domadci prace*)
[J aktivni spolupraci s vychovateli RS pi1 péci o majetek
[ aktivni spolupréci s vychovateli RS pii zabezpeceni péce o déti predSkolniho
nebo mladsiho Skolniho véku
[ aktivni realizaci nékteré z forem z4jmové €innosti a reprezentaci zatizeni na
vefejnosti
[] o zvySeni ve 2., 3. a 4. vékové kategorii o 10 K¢, 20 K¢, 30 K¢ rozhoduji v
zavislosti na ditétem dosazené mite aktivity vychovatelé rodinné skupiny

Mimoriadné kapesné

Mimotadné kapesné je mozné vyplatit ditéti, na zdklad¢ rozhodnuti feditelky, které
se ucastni mimotadné Skolni akce, mimoiddné reprezentace détského domova,
aktivity v DD, nebo v ramci budouci pfipravy na samostatny zivot (brigady, staze).
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Osobni dary

Hodnota osobniho daru k narozenindm, k jinym obvyklym pfilezitostem a
k uspéSnému ukonceni studia je upravena natizenim vlady ¢. 460/2013, § 3. Je vedena
evidence osobnich darti ve spisech déti rodinnych skupin, za evidenci zodpovidaji
kmenovi vychovatelé jednotlivych rodinnych skupin, ¢astka osobniho daru je vedena
za kalendaini rok. Pokud je dité&, zletily ze zatizeni propusténo, piemisténo, nevyuzita
zbyvajici castka se danému ditéti dale nijak nevyuziva, neproplaci. Hodnota osobni
dar slouzi k ndkupu vécného déarku k jmenindm, narozenindm, vanocim, a to po
dohodé ditéte s vychovatelem. Tyto vécné dary jsou pak osobnim vlastnictvim ditcte.

Dle natizeni vlady €. 460 ze dne 4.12.2013 o stanoveni ¢astky ptispévku na uhradu
péCe, Castky kapesného, hodnoty osobnich darti a hodnoty vécné pomoci nebo
penézitého prispévku ditéti ve Skolskych zatizenich pro vykon Gstavni vychovy nebo
ochranné vychovy, dle ustanoveni § 3 jsou dany castky dle véku:

Déti do 6 let véku 1740,-
Déti od 6 do 15 let véku 2140,-

Déti od15 let nebo nezaopatiend osoba 2450, -

Vécna pomoc, penézity prispévek pri odchodu ze zarizeni

Tato ,,pomoc* je poskytovana zletilym nezaopatienym osobdm jako jedna z forem
plného ptimého zaopatfeni v dob¢ jejich odchodu ze zafizeni, a to na zékladé
ptislusného tiskopisu jako ucetniho dokladu. Kritéria pro poskytovani vécné nebo
penézité pomoci jsou popsana v kap. 2.3 Propusténi ditéte ze zatizeni DD.

a) vécna pomoc je obdobou materialni vybavy a je ur¢ena zasadné k prekondvani
obtiZi pfi osamostatiiovani po odchodu zletilé nezaopatiené osoby z péce zatizeni

b) jednordzovy penézity ptispévek nelze poskytovat zalohove

Dle ustanoveni § 24, odst. 5 Reditel zatizeni ukonéi pobyt ditéte v zafizeni z diivodi
uvedenych pod pismeny

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné¢ nesetrvd do ukonceni
pfipravy na povolani,
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c¢) dosahne-li v€ku 19 let, byla-li mu prodlouZena ustavni vychova nebo ochranna
vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

Maximdlni vySe pomoci je stanovena natfizeni vlady €. 460 ze dne 4.12.2013 o
stanoveni Castky ptispévku na tthradu péce, ¢astky kapesného, hodnoty osobnich dart
a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého piispévku ditéti ve Skolskych zatizenich pro
vykon tustavni vychovy nebo ochranné vychovy, dle ustanoveni § 4 a ¢ini nejvyse
castku 25.000,- K¢.

Skutecna ¢astka je pfed odchodem ditéte projednana dle kritérii na pedagogické rade,
kde se zohlediuje druh ,,pomoci®, zda dité¢ tispésné ukoncilo studium na zvoleném
ucebnim oboru, sttedni Skole s maturitou nebo vysokoskolské vzdélani, zda pobyt
v DD byl bezproblémovy a dale jeho socialni potiebnost pfi odchazeni z péce
zafizeni. V piipad¢ materidlni vybavy se posuzuje zejména podle jeji vyuzitelnost.

Pokud dit€¢ po dosazeni zletilosti nebo ukonceni Dohody o dobrovolném pobytu
ukonc¢i pobyt v DD a uspé$né ukonci studium, ptedlozi o tom doklad, je mu dle
posouzeni pedagogické rady poskytnuta vécnd nebo finan¢ni pomoc v celkové
maximalni hodnoté 25.000,- K¢.

Pokud zletily ukonc¢i pobyt v zatizeni dle pism. b) a c¢), je mu zpravidla piiznana
nejmeéné Castka penézitého piispevku ve vysi 3.000,- K¢.

Pokud nezletilé dité ukonci pobyt v zafizeni dle pism. a), a odchazi do rodinné péce,
muiZe mu byt poskytnuta vécna pomoc, dle posouzeni pedagogické rady.

Financ¢ni nebo vécna odména

Usp&snym studenttim, zakom b&hem $kolniho roku nebo k Gsp&$nému ukondeni
studia je mozné, po dohod¢ s feditelem a pedagogické rady na navrh kmenového
vychovatele, udélit mimotfddnou odmeénu, ktera je hrazena z rozpoctu zatizeni, ve
VySi:

e 7a zlepSeni prospéchu za pololeti 150,-K¢

e ukonceni studia dle narocnosti studovaného oboru a celkového ptistupu ke

studiu az 2000,-K¢
e ukonceni vysokoskolského studia  2000,-K¢
e vécna odmeéna v podobé napt. sladkost, pochutina, drobny darek
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5.4 Organizace dne (pracovni dny, volné dny)

Rezim dne ve dnech $kolniho vyufovani

6.00 — 6.30 buzeni, osobni hygiena, stlani lazek, vétrani, uklid

6.30 — 7.00 snidan¢, odchod do §koly

12.00 - 15.00 postupny piichod déti ze Skoly, pteviékani, odpocinek, hry,
krouzky

14.00 - 17.30 priprava na vyucovani, organizovana vychovna ¢innost, svacina,

samostatna vychazka, osobni volno, sportovni, rekreacni a
z4jmove Cinnosti,
17.30-19.00 vecere, uklid kuchyné
19.00 — 20.00 vecerni osobni hygiena, rozestylani lzek, ptiprava oSaceni na
piisti den, bézny uklid
19.00 —20.00 $kolni ptiprava — uéni a SS
20.00 —21.00 individuélni zajmova ¢innost, rozhovory, osobni volno, TV
19.30—-20.30 vychéazka (VS, SS, uéni)
20.00 — 22.00 vecerka — odstupnovano podle véku déti:
MS - 20.00 hod
Mladsi Skolni déti — 21.00 hod., P4 22.00 hod
Starsi Skolni déti — 22.00 hod., P4 22.00 hod
Uc¢ni, stfedoskolaci — 22.00 hod., Pa 24.00 hod

Organizované vychovné ¢innosti — individudlni prace s ditétem, mimo osobni volno
a vychazky, terapeutické pohovory, komunitni skupinové sezeni, ¢innosti u rodinné
skupiny, béZné povinnosti déti.
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8.00 — 9.00

9.00 - 9.30

9.30-11.30
11.30-12.00
12.00 — 14.00
14.00 - 18.00
18.00 — 19.00
19.00 —20.00
19.30 —24.00
19.30-20.30
20.00 —24.00

Rezim dne o vikendu a prazdninach

buzeni, osobni hygiena

snidané

vychovné ¢innosti, tklid rodinné skupiny, ndkup surovin na
vafeni, vafeni a pfiprava obéda

obéd, uklid kuchyné

poledni klid - osobni volno déti, individualni z4jmové ¢innosti
samostatné vychazky (podle véku ditéte), rekreacni Cinnosti,
osobni volno, svacina

piiprava vecete, vecete, uklid kuchyné,

vecerni hygiena, rozestylani lizek, bézny uklid, osobni volno,
zajmove ¢innosti, udrzovani kontakt

samostatna vychazka — So (uéni, SS, VS)

samostatna vychazka - NE (uéni, SS, VS)

sobotni vecerka — odstupfiovano podle véku déti:

MS - 21.00 hod

Mladsi skolni déti — 22.00 hod

Starsi Skolni déti — 22.00 hod

U¢ni, stredoskolaci —24.00 hod

nedé€lni vecerka — odstupniovano podle véku déti:

MS —20.00 hod
Mladsi skolni déti — 21.00 hod
Starsi Skolni déti —21.00 hod

U¢ni, stiredoskolaci —22.00 hod
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Organizaci den si jednotlivé rodinné skupiny mohou piizpusobit dle potieby, napf.
umisténych déti, sezony, dle aktivit tydenniho planu, apod.

Déti jsou se zmeénou organizace dne piedem sezndmeny.
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5.5 Pobyt déti mimo zarizeni
5.5.1 Vychazky

V ramci denni programu vyuzivaji déti se souhlasem vychovatele dle §20 odst. p)
Zak. 109/2002 Sb. vychazky. Vychovatel vychazi z psychické vyzrélosti ditéte, jeho
aktualniho zdravotniho stavu a jeho schopnosti bezproblémové realizace vychazky,
dle hodnoceni v PROD. Samostatnd vychdzka v dobé osobniho volna probiha
zpravidla v obci SenoZaty.

Po splnéni dennich povinnosti v rodinné skupiné¢ a pfi dobrém zdravotnim stavu
mohou déti starSi 7 let vyuZzit samostatnou vychdzku mimo areal DD. Pfed odchodem
pouci pedagogicky pracovnik dité¢ o chovani na vefejnosti, o bezpecnosti. Dité
nahlasi, kde se bude zdrZovat, srozuméni stvrdi svym podpisem do Denniho zdznamu
o vychazkach u RS. Vychovatel kontroluje navrat ditéte z vychazky. Dit¢ ma také
moznost vyuzit vychazku v arealu DD (samostatny pobyt ditéte na zahradé¢ DD bez
dohledu vychovatele). Vychovatel ma moZnost namatkové kontroly ditéte takeé béhem
samostatné vychazky.

Détem povinnym $kolni dochazkou se povoluji samostatné vychazky nasledovne:

e D¢t od 7 let do 12 let maji zpravidla povolenou samostatnou vychazku
mimo areal DD v rozsahu 1 hodinu denné v dobé¢ od 14.00 do 17.30 hod
(dle rocniho obdobi) po splnéni povinnosti a domluvé s vychovatelem, dle
individualniho posouzeni miry rizik

o Déti od 12 let do 15 let maji zpravidla povolenou samostatnou vychazku
mimo aredl DD v pracovni dny v rozsahu 1 hodinu denné v asovém
rozmezi od 14.00 do 17.30 hod po splnéni povinnosti a domluvé s

vychovatelem
v SO a NE od 14.00 — 16.00 hodin.

Mladistvi po ukonceni povinné Skolni dochazky (15 let a vvSe) maji vychazky
povoleny takto:

e Pondéli az ¢tvrtek — povolenou samostatnou vychazku mimo aredl DD
v Casovém rozmezi od 14.00 do 18.30 hodin v rozsahu 1,5 hodiny denné& po
splnéni povinnosti a domluvé s vychovatelem, dle individualniho
posouzeni miry rizik, moznost ve¢ernich vychazek od 19.30 hod do 20,30
hod., anebo az do 22.00 dle individudlniho posouzeni vychovatele a
piistupu ditéte.

e Patek, sobota az nedéle — vychdzka mimo aredl DD v dobé od 14.00 az
16.00 hod, a dale 16.15 az 18.30 hod, vecerni vychazka v sobotu od 19.30
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hod az do 24.00 hod., ned¢€le do 20.30 hod. dle individudlniho posouzeni
vychovatele a piistupu ditcte.

Mladez nad 18 let — vyuziva vychdzky individudlné¢ dle dohody se svym
vychovatelem. Nejsou zakazovany ani omezovany opatifenim ve vychove.

Béhem samostatné vychazky nesmi déti pouzivat jizdni kolo bez védomi vychovatele,
dale nesmi déti cestovat cizimi motorovymi vozidly ani je fidit. V dob& vychazky je
zakazano samostatné koupani v mistnim rybniku bez dozoru vychovatele, vstupovat
na led zamrzlého rybniku.

Vychovatel s vychdzkou v daném case nemusi souhlasit i1 z jinych diivodl nez jen
z kazenskych: naptf. ze zdravotnich davodi, z divodu nepfiznivého pocasi
v souvislosti Spatného zdravotniho stavu ditéte, v souvislosti s uzivanou medikaci,
s ohledem na psychickou a socialni zplsobilost ditéte k samostatnym vychazkam
zejména s ohledem na mentalni postizeni (uvedeno v PROD), negativniho zapisu
v deniku RS a zjednani napravy véci, nesplnénou povinnost napi. Skolni, je-li
divodné podezieni, ze vychdzka mtize vést k ohrozeni ditéte — utck, sebeposkozovani
suicidita, zneuziti navykovych latek (Metodicky pokyn MSMT ¢&,j. 26924/2018-1) . Navrhne mu
jinou moznost vyuZziti samostatné vychazky.

Nesouhlas s konkrétni vychdzkou zaznamend vychovatel do denniho zédznamu
s odlivodnénim a dité s timto nesouhlasem fadné seznami pohovorem.

Vychovatel neudéli moznost samostatné vychazky z diivodi aktudln€ probihajici
vychovné organizované ¢innost, anebo na zdkladé udéleného vychovného opatieni.

Pti udéleni opatfeni ve vychové omezenim nebo zakdzédnim vychazky vzdy
vychovatel posoudi rozsah (max. ¢trnact dnti nepfetrzité jdoucich po sobé; takto v§ak
pouze jedenkrat v dobé tiiceti po sob¢ jdoucich dnii) a zptisob neudé€leni vychéazky, a
to na zaklad¢ napt. véku ditéte, individualniho pfistupu k ditéti, jeho zplsobu
dosavadniho chovani a jednani, vyhodnoti vychovny efekt na dité — vice hodnoceni
dle kap. 5.2.

Déti maji povoleno v priibéhu dne / do 19. hod./ se navzajem navstévovat na RS po
dohod¢ s vychovatelem.

Samostatné opusténi zatfizeni z jinych divodd neZ dochézky do Skoly, Gi¢asti na
Skolnich akcich ¢i1 vychazky v rdmci osobniho volna Ize povolit détem zejména za

ucelem:

a) navstévy odborného lékate, psychologa apod. (samostatné pouze déti starsi
Sestnacti let),
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b) nakupll nebo vytizovani zaleZitosti ve mésté na zaklad¢ povéfeni €1 povoleni
odpovédné osoby,

c¢) dochazky do zdjmového utvaru vetné tiCasti na jeho akcich,

d) jednani s prislusnymi institucemi a organy (pouze déti starSi patnacti let a v
zévislosti na povaze jednani),

e) ucasti na kulturnich, sportovnich ¢i spole¢enskych akcich organizované napf.
obCanskymi sdruzenimi, popf. jinymi organizacemi, k nimz ma dité urcity, konkrétni
vztah,

f) navstévy zdkonnych zastupct ¢i jinych osob.

Mimoradna vychazka muaze byt povolena od 08.00 hod do 20.00 hod (uskutecnéna
v dobé kdy neni Skola, v misté blizkém obce Senozaty, popt. v piilehlém mést¢),
anebo od 20.00 do 04:00 hod. (diskotéka, zdbava, kulturni program) 1x za mésic.

Reditelka zafizeni mize svym mimofadnym rozhodnutim stanovit mimo bézny rezim
dne na urcité obdobi jiny rozsah a ¢as samostatné vychazky, napt. v jarnim a letnim
obdobi, mimotadna situace provozu DD, a;.

5.5.2 Pobyt déti u rodici ¢i jinych osob (Dovolenka)

Dité s nafizenou ustavni vychovou mizZe pobyvat u rodicl ¢i jinych osob po dobu
maximalné 30 dnii po sobé& jdoucich na tzv. dovolence za téchto podminek a vymezeni
zakona 109/2002 Sb.:

- rodiCe, ptibuzni, ¢1 jin€é osoby odpovédné za vychovu pisemné pozadaji
feditelku o povoleni pobytu ditéte v jejich roding, a to zpravidla 1x za 14 dni
na vikendovy pobyt, pokud by dovolenka nenarusovala vychovné vzdélavaci
program DD,

- Zadatelé podavaji Zadost o dovolenku nejlépe 14 dni predem,

- socialni pracovnice DD vyzada stanovisko ptislusného OSPOD

- pobyt mimo zafizeni ditéte povoli feditelka dle § 23, odst. 1, pism. a), na
zakladé pisemného vyjadteni ptislusného MéU OSPOD,

- prodlouzeni pobytu na dalSich 30 dnli povoluje feditelka na zakladé pisemné
zéadosti rodice a po pisemném doporuceni OSPOD (vétSinou letni prazdniny,
dlouhodobé dovolenky)
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- pokud se vyskytnou negativni skute¢nosti k realizaci pobytu mimo zatizeni,
feditelka zafizeni rozhoduje v oblasti statni spravy o zamitnuti Zadosti o
povoleni pobytu

- pfed odjezdem ditéte na dovolenku vychovatel s dité¢tem vyplni formulaf
Potvrzeni o povoleni pobytu, osoba, ktera 7z4d4 o dovolenku a dité piebira,
formuléf podepiSe a zavazuje se za dité prevzit veSkerou zodpovédnost, tim je
dité vypravené k odjezdu na dovolenku

- déti do 15 let si osoby, ke kterym je navstéva povolena, osobné pirevezmou a
po skonceni je opét osobné¢ piedaji v DD, je sepsan pisemny protokol
s podpisem. Reditelka zafizeni méa povinnost propustit dité mladsi 15 let podle
§ 23 odst. 1 pism. a) ,,az ¢)“ pouze v doprovodu osob odpovédnych za vychovu,
nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

- déti starsi 15 let mohou na zaddost osob odpovédnych za vychovu a po svoleni
feditelky cestovat do mista pobytu na navstéve bez dozoru

- dle adaptacniho programu po umisténi ditéte do ustavniho zafizeni byva ditéti
umoznéna prvni dovolenka u rodi¢t ¢i osob odpovédnych za vychovu béhem
vikendu ¢i Skolnich prazdnin

- v piipad¢ oboustranného bezproblémového pribéhu pobytu mimo zatfizeni je
takovyto styk déti s rodi¢i umoznén a podporovan.

— Dle ustanoveni § 2 odst. 9, pism. d) mohou byt détem hrazeny néaklady na
dopravu k osobam odpovédnym za vychovu, tzn. cesta na dovolenku a zpét do
DD (zpravidla se jedna o samostatny odjezd déti mladSich 15 let na zadost
rodicl a déti starSich 15 let autobusem na prazdninovou dovolenku na zadost
rodicit)

— Na zadost rodi¢t, dle posouzeni konkrétni situace osoby odpovédné za
vychovu, dle moznosti dopravnich spojii kompenzujeme naklady na dopravu
tim, Ze vyhovime Zadosti rodi¢e a vyzvedneme dité v Humpolci nebo
Pelhfimoveé na autobusovém, vlakovém nadrazi.

— Pfi navratu ditéte do zatizeni vychovatel zkontroluje navratnost oSaceni, véci,
dokladd, které si dité odvazelo a zaroven pfivazi a potvrdi na formulari
Potvrzeni o povoleni pobytu, a to z diivodu bezpec¢nosti déti v DD.

5.5.3 Dlouhodoba dovolenka ditéte — pobyt ditéte mimo zarizeni

Podminky umozZnéni dlouhodob¢ dovolenky jsou vzdy pfedem projednavany
s ptislusnym OSPOD a to na ptipadové konferenci, po soudnim jednani o zruseni
ustavni vychovy, po tspéSném pribéhu pobytu v DD a nasledné ocekavani dovrSeni
zletilosti, popf. jiné. Pti jejim pribchu je nutné dodrzovat:

- dité musi pravidelné dochéazet do Skoly, plnit Skolni povinnosti
- nedopoustet se protipravniho jednani, nestykat se s nebezpecnymi osobami a s
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nevhodnou spole¢nosti

- rodi€ 1 dité by méli byt v pravidelném kontaktu s DD

- klidna rodinnd situace bez zbyte¢nych konfliktl, popt. pozadat feditelku DD, ¢i
pedag. pracovniky o konzultaci, popt. zruseni dlouhodobé dovolenky,

- ctit dobré jméno celého zatizeni DD

5.5.4 Piechodné ubytovani ditéte mimo DD v souvislosti s jeho studiem nebo
pracovnim pomérem /OU, SOU/

Docasny pobyt ditéte s nafizenou ustavni vychovou mimo détsky domov se
uskuteciiuje na zdklad¢ ,,Smlouvy o ubytovani“ mezi zatizenim do¢asného ubytovani
a ustavnim zafizenim. Toto ubytovani je vZdy v souvislosti se vzdélavanim nebo
zamgéstnanim. VZdy se vychazi z potteb a zaymi ditéte, aby byly vytvofeny co
nejoptimalnéj$i podminky pro jeho dalsi pfipravu na povoldni a v souvislosti s jeho
vzdélavanim a zamé&stnanim.

Zakazat nebo zrusit prechodné ubytovani mize feditel DD v ptipadé, Ze se dité fadné
nechova nebo péce o néj neni dostateCné zabezpeCena, nebo dosSlo-li ke zméné
diivodu, pro néz byl pobyt mimo zatizeni povolen.

5.6 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Navstévy v DD

Navstévy rodic¢li, osob odpovédnych za vychovu, ostatnich ptibuznych, ptatel jsou
umoznény obvykle kdykoliv béhem dne, pokud tato navs§téva nenaruSuje zdvaznym
zpusobem planovanou ¢innost, zejména ¢innost celé rodinné skupiny.

Navstévy je vhodné uskuteciovat zpravidla 2x do tydne po predchozim telefonickém
nebo pisemném ohlasSeni alesponi 2 dny pfedem. Navstévy nesmi narusovat Skolni
vyuCovani a program DD. Vychovatel struné¢ seznami ndvstévu s piipadnymi
specifickymi potfebami ditéte, jeho pravy a povinnostmi pii navstéve.

Pro navstévy je vymezen prostor vstupni haly — névStévni mistnost a areal DD.
Navstévu loznice ditéte Ize umoznit pouze 1x pfi prvni navstéve, jinak je vstup na
loZnice zakazan. Pti zvlasStnich ptilezitostech na pozadéani je mozno navstévu travit
s détmi v prostorech domluvenych s vychovatelem.

Navstévam neni dovoleno se pohybovat v prostorach domova bez védomi sluzbu
konajiciho vychovatele.
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Socialni zatizeni miZe navstéva pouzit pouze v piizemi budovy.

Navstéva (resp. osoba odpoveédna za vychovu ditéte) miize opustit vymezené prostory
domova a pftilehly aredl s ditétem, které ma nafizenou ustavni vychovu, pouze se
souhlasem feditele nebo sluzbu konajici vychovatelky. Rodi¢ ptedlozi pti ptichodu
na navstévu obCansky priukaz, popt. jiny prikaz totoZznosti, vychovatelka vyplni na
dobu navstévy formular navstévy, kde uvede piesny c¢as navratu. Rodi¢ svym
podpisem potvrdi, Ze byl sezndmen s podminkami a Ze za dité pfebira odpovédnost,
za jeho bezpecnost a zdravi.

Navstéve je zakdzano podavat détem alkoholické napoje, cigarety, omamné latky,
drogy aj. nevhodné potraviny napt. podléhajici rychlé zkaze, nevhodné svym
sloZenim pro dité uZivajici 1€ky. Sluzbu konajici vychovatel po ukonceni navstévy
vhodnym zplisobem kontroluje ditéti pfedané véci. Navstéva by méla informovat
vychovatele o piredanych finan¢nich Castkdch uréenych pro osobni potieby ditéte,
vychovatel mu na Zadost rodi¢e a s jeho svolenim muize pozadovanou ¢astku ulozit
do trezoru, stejné tak 1 s osobnimi vécmi dovezenymi navstévou. Jinak DD nemtize
rucit za ztraty.

Jestlize sluzbu konajici vychovatel zjisti ze strany navstévy poruSeni navstévniho fadu
(nepfistojné chovani, opilost apod.), ohrozeni ditéte, jeho vychovy nebo ohroZeni
ostatnich déti nebo personalu, okamzité navstévu ukonci. Veskeré udalosti z navstévy
zaznamend do denniho zaznamu a v nejbliz§im moZzném terminu informuje feditele
DD, socialni pracovnici.

Reditel ma pravomoc zakazat nebo prerusit navitévu osob odpovédnych za vychovu
nebo jinych osob v zatizeni v piipad¢ jejich nevhodného chovani, které by neptiznive
plsobilo na vychovu déti. O divodech informuje socialni pracovnici, kterd pisemné
informuje ptislusny OSPOD.

Navstévy jsou také upraveny Navstévnim faddem DD.

Celodenni navstéva ditéte mimo DD

Celodenni navstéva ditéte mimo zafizeni DD je umoZnéna se souhlasem feditelky
zafizeni po predchozim projednéani vychovateld, socidlni pracovnice s Zadatelem o
celodenni navstévu. Celodenni navstéva mize byt umoznéna u osob odpovédnych za
vychovu a dalSich: hostitelt, prarodici, osob blizkych a dalSich rodinnych
ptislusnikti, zpravidla po proSetfeni socidlnich pomért piislusnym OPSOD a jejich
doporuceni k celodenni navstéve a stykani se s zadateli (hlavné u ditéte s povinnou
Skolni dochazkou). Pokud se jedna o dal$i osoby nez osoby odpovédné za vychovu,
mély by se tito vyjadiit k umoznéni takové navstévy. Jedna-li se o mladistvého na
sttedni Skole, posta¢i dikladné projedndni zadatele s pracovniky DD (hlavné
vychovateli).
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Celodenni navstévy jsou umoziiovany zpravidla 2x do mésice, pokud neprobiha
dovolenka, nebo dle domluvy se zakonnymi zastupci. Zadatel je povinen pozadat o
umoznéni celodenni navstévy alespont 3 dny pfedem a podat veSkeré dotazované
informace o divodu, misté, délce a spolecnosti celodenni navstevy.

Zadatel o celodenni navitévu ditéte mimo DD podepise formulaf o pievzeti ditéte. Za
dité prebira veSkerou zodpovédnost, zavazuje se osobn¢ dité pievzit a opet vratit zpét
do zatizeni, zajistit ditéti stravu, bezpeci a program k smysluplnému vyuziti spole¢né
stravené¢ho Casu.

O celodenni navstéve vede vychovatel zdznam v programu FOSTR.

Telefonické hovory

Rodice (osoby odpovédné za vychovu ditéte), ostatni ptibuzni, ptatelé mohou détem
telefonovat na sluzebni mobily DD nebo pevnou linku dle domluvy s vychovatelkou
nejlépe do 20.00 hodiny. Détem piedSkolniho a mladSiho Skolniho véku mohou
telefonovat nejlépe do 19.00 hod.

Telefonicky se mohou kontaktovat na pevné lince zatizeni 565 582 144 s ptipojenim
Cisla rodinné skupiny nebo na mobilni telefon rodinné skupiny:

II. rodinna skupina — 565 582 144/27 607 050 489
[II.rodinna skupina — 565 582 144/22 607 105 310
IV.rodinné skupina — 565 582 144/26 607 050 490
V.rodinna skupina — 565 582 144/24 725981 164

UdrZovani kontaktli rodicii se svymi détmi probihd prevazné ptres osobni mobilni
telefony déti, dale prostfednictvim socialnich siti.

Osobni mobilni telefony déti jsou jejich osobnim vlastnictvim, které si pfindsi do
DD nebo si potidi v priibéhu pobytu v DD. Déti jsou seznameny s tim, Ze si mohou
svlj mobilni telefon uschovat u vychovatele jako cennou véc. Jinak zatfizeni za
mobilni telefon neruci. V pribéhu Skolni vyuky se jeho pouzivani fidi Skolnim fadem
dané Skoly. V dob¢& organizované vychovné Cinnosti v DD a po vecerce je dité
povinno telefon nepouzivat. Je doporuceno si mobilni telefony nabijet na sluzebnim
pokoji.

Déti si své mobilni telefony pouzivaji v dobé osobniho volna a po piipravé na
vyucovani. Z divodu negativniho vlivu modrého svétla na biorytmus ditéte si mohou
déti v dobé vecerky své mobily ukladat na mist€ dohodnutém s vychovateli (pokoj
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ditéte, misto uloZzeni ve vé&étSi vzdalenosti od lizka a hlavy, popf. mistnost pro
vychovatele).

Manipulace s mobilnim telefonem nesmi naruSovat vychovné aktivity v rdmci DD a
nesmi nepiiznivé ovliviiovat zdravi a vychovu ditéte. Telefonovani po vecerce neni
z dtivodu dodrzovani no¢niho klidu a bezpe¢nosti doporucovano.

Déti jsou pravidelné seznamovany s pravidly bezpecného uzivani internetu ve svych
mobilnich telefonech.

Reditelka DD m4 dle zak. 109/2002 Sb. ustanoveni § 23, odst. 1, pism. g) pravo
prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné piedméty — MOBILNI TELEFON,
finan¢ni hotovost, pievysujici vysi kapesného stanovené¢ho v § 31 a predméty
ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti. Provede o tomto podrobny pisemny
zapis ovéreny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem a ditéte, ktery je zaloZen do
osobniho spisu ditéte.

Pouzivani komunikacnich technologii - Prace s pocitatem, mobilnim telefonem,
tabletem, notebookem apod. a pristup deéti na internet pro komunikaci s rodi¢i a
dalSimi blizkymi osobami

UZivani pevného PC u rodinné skupiny a internetu je individudlni dle potieb ditcte,
tj. Skolni pfiprava, vzdélavaci a rozvijejici hry, komunikace s rodinou a jinymi
blizkymi osobami. UZiti pevného PC a pfistup na internet neni dovolen po vecerce (z
bezpecnostnich diivodi, uloZeni pevného PC v kuchynice rodinné skupiny, ktera se po
vecerce uzamyka).

Dité ma pravo pouzivat vlastni osobni komunikac¢ni technologie (mobilni telefon,
tablet) v dob& osobniho volna.

Omezeni pifimeého pouzivani mobilnich telefont, tabletdi, PC je pii pobytu ditéte ve
Skole (¥idi se vnitinimi pifedpisy konkrétni Skoly), pii aktivitach v DD jako je
napiiklad: pfiprava na vyucovani, ptimé¢ vychovné ¢innosti, stravovani, komunitni
sezeni, doba noc¢niho klidu, feSeni pfedchazeni nutkavého a zavislostniho chovani
ditéte, situace zdlvodli bezpeCnosti pouzivani pfistroje, dle vychovné-
pedagogickych procest a popt. dle doporuceni odbornych Iékatii aj. odbornikii
(psycholog, psychoterapeut).

Pokud by v individudlnich ptipadech byly zjistény skutecnosti vedouci k zaveru, ze
je ohrozena vychova, zdravi nebo bezpecnost, pak v souladu s § 20 odst. 2 pism d)
zékona 109/2002 Sb. miize byt mobilni telefon odebran.

Diivodem k odebrani mobilniho telefonu by mohlo byt napt. to, Ze dit€ uZivanim
mobilniho telefonu rusi ¢1 zasahuje do prav jinych osob nebo existuje-li podezieni
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v uzivani mobilu k nevhodnym ¢&i nezakonnym c¢innostem (uzivani pornografie,
nevhodna komunikace az Sikana, zneuzivani fotografii apod.)

Nabijeni mobili lze realizovat prostfednictvim USB, uziti nabijecky podleha
souhlasu feditele za predpokladu provedeni revize v souladu s ptisluSnou CSN, na
sluzebnim pokoji vychovatelti.

NaruSeni vychovné vzd€lavaciho procesu, no¢niho klidu mobilnim telefonem bude
hodnoceno jako poruseni povinnosti vymezenych timto VR v kap 5.2.

Détem je v zatizeni k dispozict WIFT sit’.

Néklady na hovorné si hradi déti samy.

Pisemny kontakt a piedavani véci

Pisemny kontakt udrzuji déti s rodinnymi ptisluSniky, pfipadné¢ kamarady formou
dopist, uzivanim socialnich siti a emailt. Této ¢innosti se mohou vénovat v uréeném
osobnim volnu v pribéhu dne, ktery je vymezen v ramci reZimu dne.

Naklady spojené s poStovnym (vétSinou jako zndmky na obycejny dopis) hradi DD.

Dopisy, baliky, které ptichazeji détem do zatizeni, ptredava détem socialni pracovnice.
Pokud je divodné podezieni na ohrozeni zdravi €1 bezpeCnost déti, zasilky dité otevie
v ptitomnosti feditelky nebo socialni pracovnice.

5.7 Spolusprava déti

Spolusprava déti na détském domové funguje zcela dle potieb. Neni nutné pfedem
vybirat jednotlivce k tlumoceni potieb déti z rodinné skupiny. Dé&ti ptichdzeji se
svymi ptanimi za vychovateli, nebo vedenim domova. Setkani déti s vedenim domova
k projednavani otazek chodu domova, planti a ptani déti se uskuteciiuje zpravidla 2x
mésicné€, nebo dle potieby.

Déti se na skupinach spolupodileji na tvorbé tydennich plani a hodnoceni Cinnosti,
tzv. komunitni sezeni zpravidla 1x tydn€. O komunitnim sezeni je veden pisemny
zédznam v dennim hlaSeni. V rdmci skupiny fesi otazky chodu RS — podileni na tvorbé
tydenniho planu, ndkupli a vesSkeré rodinné ¢innosti — uklid, prani, vafeni, aktivity a
dalsi zdjmové ¢innosti. Déti se podileji na tvorbé PROD, stvrzuji svym podpisem.

Déti maji moZnost anonymné vyjadiit svd piani, potieby, stiznosti aj. formou
schranky divéry, kterd je umisténa na ptistupném misté v 1. Patfe budovy DD.
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Na nasténce ve spolecnych prostorach budovy jsou umistény kontakty na piislusné
OSPOD, Linka ditvéry, Linka Bezpeci, statniho zastupce.

5.8 Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava
¢innost zarizeni

Dé&ti maji pravo vyuzivat veskeré zatizeni a prostory, které jsou pro né urceny. Jsou
povinny se zafizenim zachézet tak, aby pfechazely Skodam.

Z pohledu uZzivéani détmi lze majetek rozdélit na:

a) spole¢n¢ uzivany majetek, napi. spole¢né prostory zatizeni (vstupy do budovy,
schodi$té, chodby, podlahové krytiny, zdivo, dvete, hygienické zazemi, jidelna,
dvir ...) vCetné jejich vybaveni

b) majetek svéfeny do osobniho uzivani, napt. vybaveni pokoji déti, vypocetni a
audiovizualni technika, sportovni material, hry, hracky, odév, obuv

e za majetek skupiny a stav obleCeni a obuvi odpovidaji vychovatelé. DéEti jsou
vedeny k Setrnému zachazeni se svéfenym majetkem

e vychovatel¢ vytvafeji predpoklady k dobrému hospodafeni s vybavenim
rodinné skupiny

e za Skody zplisobené nedostatecnym vychovnym dozorem a zanedbanim
pouceni déti odpovidaji vychovatelé

e Skody zplsobené imysiné, nebo hrubou nedbalosti déti jsou povazovany za
zv1ast hrubé poruseni VR

e po vecerce jsou vSechny pouzivané elektrické ptistroje vypnuté

e kazd4 rodinna skupina se podili na uklidu budovy a zahrady

e d&ti jsou povinny Setrné¢ zachéazet se svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi
majetek, v osobnich vécech udrzovat poradek, ctit poradek a osobni vlastnictvi
ostatnich déti, pohybovat se po budové s védomim vychovatele

e k veskerému majetku zatfizeni, se kterym déti pravidelné ptichazeji do styku,
jsou povinni se chovat zejména:
Setrné, chranit je pfed poSkozenim zniCenim nebo ztritou, uZzivat jej pouze
k danému tucelu, bez svoleni odpovédnych osob jej nikomu neptijcovat,
v piipadé zjisténého poSkozeni €1 ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit
vychovateli své rodinné skupiny.
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V piipad¢ prokazatelného umysIného poSkozeni, popt. zcizeni majetku zatizeni se
budou déti pod dohledem vychovateli podilet v zavislosti na svych mozZznostech a
schopnostech na odstranéni vzniklé skody.

V piipad¢ vzniku Skody a jeji posouzeni jako zavazné, se sepisuje protokol o Skodé
jako doklad pro likvidaci $koly a poskozeni majetku, dle zavaznosti se hlasi k PCR
k dal§imu projednani.

5.9 Postup pri podavani a vyFrizovani zadosti, stiznosti a navrhu rediteli,
pedagogickym pracovniki zarizeni a dalSim osobam a organtiim

Piipustna odvolani proti rozhodnuti, podavani stiznosti ¢i navrhu
A/ Odvolani

-proti rozhodnuti feditelky: pisemné do 15 dnli od doruceni ke Krajskému tfadu Kraje
Vysoc¢ina prosttednictvim DD Senozaty

-proti rozhodnuti zaméstnancli: do 5 dnii od rozhodnuti zaméstnance k feditelce DD

B/ Stiznosti
na feditelku DD : Krajsky ufad Kraje Vysocina
na zaméstnance DD: feditelce DD

na déti: feditelce DD

C/ Postup pri podavani zZadosti ¢i stiznosti a navrhy urcené rediteli,
pedagogickym pracovnikiim a jinym zaméstnancim v zarizeni

dle zakona €. 109/2002 Sb., § 20 odst. 1 pism. 1) kdy dité¢ ma pravo

- se sepsanou zadosti nebo stiznosti se obratit na feditele a pedagogicke
pracovniky zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana ptisluSnym statnim
organiim, organiim uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam,
jsou-li povéteny vykonem socialné- pravni ochrany déti, byla ze zafizeni
odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zatizeni,
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a to bez kontroly jejich obsahu, tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je
zatizeni povinno evidovat.
- dalsi potiebné informace ohledné stiznosti poskytuji webové stranky zatizeni

PRO DETI DD JE K DISPOZICI SCHRANKA DUVERY.

Dé&ti, zaméstnanci, popft. jiné osoby mohou v zatizeni podavat Zadosti, stiZznosti a
navrhy urené v zafizeni zejména :

a) rediteli,

b) pedagogickym pracovnikiim,

¢) jinym zaméstnanciim, zejména vedoucim,

d) popf. ur€ené jinym osobam a orgdnlim mimo zafizent.

Pokud neni stiznost uspokojena tim, komu byla podadna, obraci se podavajici osoba
k vedoucim pracovnikiim, popt. déle k tediteli. Reditelka fesi stiznost okamZité, o
vysledku informuje dité.

Podacim mistem Zadosti, stiznosti a ndvrhi v zafizeni je kancelat teditele, popf.
zastupce teditelky. Podani doru€ené postou ptijima administrativni pracovnice DD.
Po jejich zaevidovani je neprodlené preda statutarnimu zastupci, popi. osobé
povétene ji vytizovat. Podani doru€ené osobné piijima feditelka DD na adrese Détsky
domov, Senozaty 199, 394 56 SenoZaty.

Zadosti, stiznosti a navrhy mohou byt podany:
a) ustné,
b) pisemné (v€etn¢ podani elektronickou postou).

V piipad¢ pisemné zadosti, stiznosti ¢i navrhu, které nejsou podany détmi, musi byt
ziejmé:

a) komu je pisemnost urcena,

b) co je predmétem zadosti, stiznosti ¢i navrhu,

¢) vyli¢eni diivodu podani zadosti, stiznosti ¢i navrhu,

d) kdo je autorem pisemnosti (autor pisemnosti uvede své jméno a piijmeni, pracovni
pozici v zafizeni, v pfipad¢ jinych osob adresu bydliste, popft. adresu pro dorucovani,
nejsou-li shodné¢) a Citelné se podepise.

Zadosti, stiznosti a navrhy piijima, shromazd'uje a vyfizuje feditelka zafizeni, v jeji
nepiitomnosti statutdrni zastupce teditelky. Je-1i Zadost ¢i navrh ur€en jiné osobé,
postoupi feditelka zafizeni, popif. zéastupce fteditelky jejich vytizeni prislusné
odpovédné osobg.
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Je-li podana ditétem stiZznost na konkrétniho zaméstnance zatizeni, zajisti feditel,
popf. jeho statutarni zastupce, aby stiznost byla fadné zaevidovana a dikladné
proSetfena a jeji feSeni probihalo s vyloucenim dotené osoby a zajisti, aby bylo
zabranéno riziku, ze bude s ditétem nebo s ditéti blizkou osobou zachazeno jakkoli
negativne.

Z4dosti, stiznosti a navrhy eviduje feditel zafizeni v jednacim protokolu.

Zékladni lhiita pro vyfizeni Ci stanovisko k Zadosti, stiznosti ¢1 navrhu ¢ini maximalng
15 dnii ode dne podani.

Vysledky feSeni zadosti, stiznosti ¢i navrhu podava feditelka tomu, kym byla zadost,
stiznost, navrh podan, dle zdvaznosti a zplisobu podani bud’ tstn¢, pohovorem nebo
pisemné.

Z4dosti, stiznosti a navrhy uréené jinym osobam a organim

V ptipadé¢ zadosti a stiznosti podanych détmi a uréenych jinym osobam a organiim
muze dité podat zadost ¢i stiznost:

a) ustn¢ prostiednictvim feditele Ci jiného pedagogického zaméstnance (nedokaze-li
samo presné€ formulovat své myslenky a nazory nebo neumi-li zddost ¢i stiznost podat
pisemn¢),

b) Gstné b&hem navstévy jiné osoby €i zastupce organu v zatizeni (popft. pfimo v sidle
piislusného orgéanu),

¢) pisemn¢ prostiednictvim feditele ¢i jiného pedagogického zaméstnance zatizeni a
pozadovat jeji odeslani nejpozdéji nasledujici pracovni den po odevzdani.

Z4dosti o poskytovani informaci podle zak. &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni

[J Podavani a vytizovani téchto zadosti (véetné stiznosti na postupu pii vytfizovani)
se fidi vnitini smérnici o poskytovani informaci na zakladé ptisluSnych ustanoveni
zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, v platném znéni
(uloZena v kancelafi feditele).

5.10 Pravidla pro pristup do osobni dokumentace déti

Osobni dokumentace ditéte je uloZena v kancelafi socialni pracovnice.

Osobni dokumentace obsahuje zejména:

[J udaje o détech a jejich rodi¢ich v souvislosti s pfijetim ditéte do péce zatizeni a
jeho propousténim

[1 rodny list, osobni list ditéte popt. vyhodnoceni socidlni situace ditéte vydany
ptislusnym OSPOD, osvédceni o statnim obcanstvi, [IPOD

[1 usneseni o predb&zném opatieni nebo rozsudek o natizeni stavni vychovy
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[J souhlas ¢i nesouhlas zdkonného zastupce zejména ve vécech zasadni diilezitosti
[ pisemny kontakt se Skolami (zpravy, vysvédceni, pochvaly, kazenska opatieni,
rozhodnuti o piijeti ke studiu apod.)

[ opatfeni ve vychové podle zakona ¢. 109/2002 Sb.

[ zpravy a sdéleni mezi DD a OSPOD, OS, st. zastupitelstvim a orgdny st. spravy a
samospravy

[ zadosti zdkonnych zastupcli o0 umoznéni navstévy ditéte véetné souhlasu OSPOD
[ 1ekatské zpravy a zpravy z piipadnych psychologickych vysetieni

[1daje v souvislosti s plnénim PRO

[ ,,spravni spis* s tidaji v souvislosti se stanovenim ptispévku na tthradu péce

Do osobni dokumentace ditéte mohou nahlizet kromé feditele, vedouci vychovatelky,
socialni pracovnice détského domova a vychovatelt pfislusné rodinné skupiny:

a) pracovnici soudd,

b) pracovnici OSPOD,

c) statni zastupce,

d) povéteni pracovnici kancelare vetejného ochrance prav,

e) povéteni pracovnici CSI,

f) na zaklad€ pisemné zadosti rodiCe, kterym nalezi rodicovskd zodpoveédnost, osoby
odpovédné za vychovu nebo jejich zéstupci na zékladé pisemné udélené plné moci

] na plné moci udélené zastupci rodi¢e nemusi byt uiedné ovétené podpisy rodici;
uiedni ovéfeni podpisu na plné moci je ucelné pozadovat pouze v piipadé
odiivodnénych pochybnosti o pravosti plné moci (osoba neni pracovnikiim DD znama
a pravost plné moci nelze operativné u rodice ovéfit, napt. telefonicky )

Nevidomé osobé bude obsah spisové dokumentace pfecten a zafizeni umozni na
pozadani této osoby, aby do spisu nahlizel jeji doprovod.

Zatizeni do 15 dni ode dne, kdy rodi¢ nebo osoba odpovédnad za vychovu ditéte
pozadali o nahlédnuti do uvedené spisové dokumentace, sdéli, Ze se rodi¢i nebo
osobn¢ odpovédné za vychovu ditéte umozni nahlédnout do spisové dokumentace, a
urci termin k nahlédnuti, v tomto ptipadé se nevydava rozhodnuti, nebo rozhodne o
odmitnuti pisemné Zadosti, pokud by to bylo v rozporu se zajmem ditéte

Rodi¢e nebo jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte nebo jejich zastupce na
zékladn¢ pisemné udélen¢ plné moci maji pravo pii nahlizeni do spisové
dokumentace Cinit si z ni vypisy a pofizovat za uhradu kopie spisové dokumentace
nebo jeji ¢asti; pro stanoveni thrady za potizeni kopie ze spisové dokumentace plati
zékon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, v platném znéni; poplatek za 1. stranku
kopie potfizené v zafizeni na kopirovacim stroji ¢ini 15 K¢, za kazdou dalsi 5 K¢,
vypis nebo fotokopie je zdarma

g) ostatni osoby, kterym to umoziuje zvlastni pravni predpis,

h) na zaklad€ pisemné ¢i ustni zaddosti a nasledného souhlasu feditele dité

[J ditéti je povoleno nahlizeni pouze do dokumentli v piimé souvislosti s jeho
nejlepSim z4ymem a dalSim rozvojem jeho osobnosti, napf. Skolni vysledky,

68



dokumentace o jeho piijmech, o vychovnych opattenich, program rozvoje osobnosti
a dokumenty z jednani o ditéti, kde se vyzaduje jeho podpis

[J Na nahlizeni do spisové dokumentace se nevztahuje zdkon ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim, v platném znéni.

) Udaje obsazené v osobni dokumentaci ditéte mohou pracovnici zafizeni vyuzit
pouze v zajmu ditéte; o skuteCnostech obsazenych v osobni dokumentaci jsou
zaméstnanci povinni zachovavat mlcenlivost.

Predpisy tykajici se ¢innosti DD ulozenych v prostorach DD nelze odnaset z budovy
DD a nelze je bez souhlasu feditelky DD kopirovat. Je mozno do téchto predpisii
nahlédnout na zakladé dohody s urCenim mista (prostory DD) a ¢asu (nezbytné
nutny).

Informace, které se neposkytuyji:

- NarusSuji ochranu osobnosti a soukromi

- NarusSuji ochranu osobnosti ditéte

- Tykajici se ochrany sluzebniho tajemstvi

- Tykajici se divérnych majetkovych poméri

- Informace ziskané od osoby, kterd nema informac¢ni povinnost danou zdkonem
- Tykajici se probihajiciho trestniho tizeni a rozhodovani soudu

- Tykajici se ochrany zdravi, dusevniho vlastnictvi apod.
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6

PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA

VYCHOVU VUCI ZARIZENI

Podle ustanoveni zak. ¢. 109/2002 Sh. a pozdéjSich ustanovenich , § 26

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti

vyjadifovat se k ndvrhu opatieni zasadni diileZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-
li prodleni a na informaci o provedeném opatieni

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici
dité

na poradenskou pomoc v zatizeni ve vécech vychovné péce o dité

pisemn¢ pozadat feditele zatfizeni o povoleni pobytu ditéte u osob odpovédnych
za vychovu podle zdkona ¢.109/2002 Sb.,

na pisemné vyuctovani pieplatki a nedoplatkii za uplynulé ctvrtleti, pokud
odpovédna osoba hradi ptispévek

Zakonni zastupci ditéte umisténého do détského domova na zakladé rozhodnuti

soudu maji povinnost:

hradit ptfispévek na thradu péce poskytované détem v zatfizeni dle zakona
¢.109/2002 Sb., §27, §28, §29,a §30.
Ptfedat dokumentaci uvedenou v zakon¢ 109/2002 Sb., §5 odst.5, tj. pravomocné

rozhodnuti nebo predbézné opatfeni soudu, osobni list, rodny list, obCansky prikaz nebo v ptipade
cizincl cestovni pas, jakoz i posledni Skolni vysvédceni nebo vypis z katalogového listu s
vyznacenim roku Skolni dochazky. Dale predava prikaz zdravotni pojistovny, oCkovaci priikkaz a
1ékatsky posudek o zdravotni zpisobilosti k umisténi ditéte do diagnostického tistavu ne starsi 3 dnti
a pisemné vyjadieni 1ékate o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte.

Zajistit doprovod ditéte mladsiho 15ti let v pfipadé povoleni pobytu ditéte u
rodict, poptipade pozadat pisemné v této veci o jiny postup,

Seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni, véetné
navstévniho fadu

oznamit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u rodici,
tykajici se zeyjména jeho zdravi a vychovy

pfedat ditéti umisténému do zatizeni na zdkladé jejich Zadosti financni ¢astku,
jako kapesné ve vysi stanovené §31 zak. 109/2002 Sb.

hradit naklady na zdravotni péc€i, 1€Civa a zdravotnické prostiedky poskytnuté
ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany
na jejich Zadost
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e prava podle odstavce 1 pism.c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a),
b), ¢) a d) se vztahuji 1 na jiné osoby odpovédné za vychovu.

Pfi pfijmu ditéte do zafizeni je rodi¢iim (osobam odpovédnym za vychovu) zasilam
formulaf Prohlaseni, kde stvrzuje svym podpisem souhlasy s uvedenym ustanovenim,
popf. ma moznost se jinak vyjadiit. Déale obdrzi informativni dopis o zakladnich
pravech a povinnostech zdkonného zastupce ditéte, moznosti kontaktovani se
s ditétem, se zafizenim.

Déle zakonny zastupce dava sviij pisemny souhlas s:

- uzivani hormondlni antikoncepce

- teditelka zafizeni je opravnéna vyfidit a pfevzit cestovni pas na zaklad€ udélené
plné moci

- s podanim ptihlasky na stfedni Skolu, s pfestupem na jinou Skolu

- s konkrétnim lékatskym zadkrokem provadénym na doporuceni 1ékare

- nepovinné ockovani

- vysilani ditéte na pobytové akce organizované mimo zatizeni bez doprovodu
vychovateli DD

- ajiné dle konkrétni situace a dostupnosti rodice

Zakonny zastupce by mél ve svém nejlepSim zajmu se zafizenim vhodné
spolupracovat, sam sdélovat své aktudlni kontaktni udaje atd.

Zakonni zastupci mohou:

- détem telefonovat ve stanoveny cas a na telefonni Ccisla uvedena
v informativnim dopise, dale telefonovat feditelce, socialni pracovnici,
vychovateliim v dob¢ jejich pracovni doby,

- posilat balicky, dopisy, které nesmi obsahovat cigarety, alkohol a pfedméty
ohrozujici zdrvi, bezpecnost a psychicky vyvoj déti.

- Dévat détem finan¢ni nebo vécné dary a uvedli o tom prohldseni vychovateli,
komu a k jakému tcelu je dar urcen,

- Navstévovat dité v zatizeni po predchozim nahlaSeni se (alespont dva dny
pfedem), kdy bude zabezpedeno, Ze bude ditd v zatizeni. Reditelka zafizeni
mize zakazat nebo prerusit tuto navstévu v piipad¢ jejich nevhodného chovani,
které by neptiznive plisobilo na dité.
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Formy styku zakonnych zastupci, rodici, jinych blizkych osob s détmi:

- navstéva v DD, vychézka v aredlu DD, vychazka v obci

- celodenni navstéva mimo zafizeni

- vikendové dovolenka

- prazdninova dovolenka — letni prazdniny

- dlouhodoba dovolenka

- korespondence

- telefonni spojeni pfes sluzebni mobil, osobni mobil ditéte

Zakonni zéstupci jsou dale navic povinni v piipadé povoleni dovolenky ptevzit a
vratit dit¢ do zafizeni ve smluveny den a Cas.

Dale jsou povinni spolupracovat s Ufadem prace ve véci davek statni socialni
podpory, pokud jsou Zadateli o davky — ptidavek na dit¢.

Pokud maji na zakladé rozsudku soudu stanoveno vyzivné, zasilat a hradit vyzivné,
jak je uréeno v daném rozsudku. DD sleduje platby vyzivného a v ptipad¢ nehrazeni
po dobu delsi jak 4 mésice spolupracuje s piislusnym oddélenim PCR a podava
oznameni o nehrazeni vyZzivného.
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7 UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V ZARIZENI

Uhrada nakladt piispévku na pédi poskytované détem a nezaopatienym osobam
v zafizeni se tidi podle zakona €. 109/2002 Sb. ve smyslu pfechodného ustanoveni
zék. ¢.333/2012 Sb. adle § 27, §28, § 29, § 30, § 41a dle nafizeni vlady ¢. 460 ze dne
4.12.2013 o stanoveni castky ptispévek a thradu péce, Castky kapesného, hodnoty
osobnich darii a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého pirispévku ditéti ve Skolskych
zafizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy

§ 1 vySe pfispévku na thradu péfe poskytované détem a nezaopatienym osobam
v zafizeni:

a) 1113,- K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 1503,- K¢, jde-li o dité¢ od 6 do 15 let véku
c) 1742,- K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopattenou osobu

§ 27

(1) Rodice jsou povinni hradit pfispévek na thradu péce poskytované détem a
nezaopatfenym osobam v zafizenich (dale jen ,,ptispévek®). V ptipad¢, ze dité nebo
nezaopatifena osoba ma vlastni pravidelné piijmy, podili se podle § 29 na hrazeni
piispévku.

(2) V ptipadg, Ze se zatizeni nevyplaci ptidavek na dité, zvySuje se ptispévek o
30 %.

(3) Vyse ptispévku na uhradu péce o déti matek, umisténych v zafizeni, ¢ini za
kalendaini mésic 10 % z vySe rodiCovského piispévku.

(4) Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vySe piispeévku stanovi podle dnti. Denni
uhrada nakladu ¢ini jednu tficetinu vyse prispévku za kalendaini mésic.

(5) Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou ptipadi
uvedenych v § 28.

(6) Vysi prispévku a podil rodic¢lh na jeho thradé v jednotlivych ptipadech
stanovi feditel zatizeni rozhodnutim.

(7) Za ptijmy a za spolecné posuzované osoby se pro ucely tohoto zikona
povazuji zapocitateln¢ piijmy a spolecné posuzované osoby podle zvlastniho
pravniho ptedpisu (zak. ¢. 110/2006 Sb., o Zivotnim a existen¢nim minimu).

(8) Castka piispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

§ 28

(1)Rodici, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba snim spoleéné posuzovana
pfijemcem davky pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné
nouzi, se piispévek nestanovi. Rodi¢i, ktery doloZi, ze po zaplaceni ptispévku
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by jeho ptijem nebo piijem s nim spole¢né posuzovanych osob klesl pod soucet
¢astky Zivotniho minima podle zakona o Zivotnim a existen¢nim minimu a
¢astky normativnich nakladii na bydleni podle zdkona o statni socialni podpofte,
se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zlstal zachovan,
pokud by takto stanoveny piispévek byl nizsi nez 100 ,-K¢&, prispévek se
nestanovi.

(2) Rodic¢e jsou povinni vzdy po uplynuti 12 meésicti od posledniho dolozeni
skute¢nosti podle odstavce 1 prokazovat, Ze spliiuji podminky pro snizeni nebo
prominuti ptispévku podle odstavce 1, a dale bezodkladné¢ oznamovat kazdé
zmény v piijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku urcenou podle
odstavce 1. V pfipad¢ nesplnéni téchto povinnosti se ptispévek odpovidajicim
zpusobem zvysi, a to od doby, kdy marn€ uplynula lhita pro prokazani splnéni
podminek, nebo 1 zpétné€ od doby, kdy doslo ke zméné v ptijmech.

§ 29

(1) Ze sirot¢iho dichodu ditéte, které nema jiny piijem, se na tthradu ptispévku
pouzije nejvyse 10 %.

(2) Z jiného ptiymu ditéte, nez je uveden v odstavci 1, se k thrad€ ptispévku
pouzije ¢ast piiymi prevysujicich 50 % vySe ptispévku, platné pro ptislusnou vékovou
kategorii, a to az do vySe ptispévku.

(3) Rozdil mezi ¢astkou urCenou pro uhradu prispévku z piijmu déti podle
odstavce 2 a prispévkem hradi rodice.
(4) Na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavcil 1 az 3 pouziji obdobné.

§ 30

(1) Prispévek za kalenddini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne
nasledujiciho mésice. Prispévek ndlezi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte
v zafizeni.

(2) Za dobu, po kterou je dit¢ se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za
vychovu nebo ve zdravotnickém zatizeni déle neZ 2 po sob¢€ jdouci dny, sniZuje se
piispévek za kalendaini mésic o ptisluSny pocet dennich castek vetné castky za den,
v némZ zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukonci pobyt v dobé po 15
hoding.

(3) Za dobu, po kterou je dité na utéku ze zatizeni, snizuje se vySe piispévku o
50 % za kazdy cely den.

(4) Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dit¢ ve vykonu vazby nebo ve
vykonu trestu odnéti svobody.

(5) Zatizeni provede vyuctovani pieplatkli a nedoplatkii do patnactého dne
meésice nasledujiciho po provedeni thrady pfispévku podle odstavce 1. Vysledky
vyuctovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné ozndmi zafizeni osobé&, ktera prispévek
hradi.

(6) Na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavcl 1 az 5 pouziji obdobné.
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§ 19 odst. 3 Zakona ¢. 117/1995 Sb.

Je-li nezletilé nezaopatiené dité v plném ptfimém zaopatieni (§7 odst. 4 véta
druha) tstavu (zatizeni) pro péc¢i o déti nebo mladez, vyplaci se pridavek na dité
tomuto Ustavu (zafizeni). Pokud doba pobytu nezletilého nezaopatieného ditéte
v Ustavu (zafizeni) pro péci o déti nebo mladez, v némz je dit¢ v plném piimém
zaopatieni, byla pferusena na dobu zahrnujici cely kalendaini mésic, vyplati tstav
(zatizeni) ptidavek na dité osob¢, ktera ma dité€, jemuz tento piidavek nalezi, po tuto
dobu v pfimém zaopatifeni. V dob¢ pferuseni pobytu plati pro vyplatu piidavku na
dité odst. 2 obdobng.

§ 19 odst. 1 Zakona €. 117/1995 Sb.

Ptidavek na dité nélezZejici zletilému se tidi vySe uvedenym zakonem.

7.1 Vydani rozhodnuti

Vysi pfispévku na thradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobam
v zafizeni a podil rodicli na jeho thrad¢é v jednotlivych ptipadech stanovi feditel
zafizeni rozhodnutim. Podklady k rozhodnuti zpracuje a za spravnost zodpovida
socialni pracovnice. Rozhodnuti se vydava v co nejblizsi dobé po umisténi ditéte do
zatizeni po dodrzeni zdkonnych lhit spravniho fizeni.

7.2 Dorucovani

Dorucovanti je realizovano v souladu s platnym spravnim fadem, a to prostfednictvim:
a) provozovatele poStovnich sluzeb,

b) povéien¢ho zaméstnance ptimo v zatizeni,

¢) uloZenim v provozovné¢ provozovatele poStovnich sluzeb,

d) doruceni verejnou vyhlaSkou (vCetné zvetejnéni ozndmeni zpliisobem
umoznujicim dalkovy ptistup).

7.3 Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti feditele je mozno se odvolat do 15-ti dnii ode dne doruceni
rozhodnuti, a to ke Krajskému ufadu kraje Vysoc€ina prostiednictvim feditelky DD.

V ptipad€ zmény vyse piijmu s ohledem na vydané rozhodnuti po nabyti pravni
moci tohoto rozhodnuti, miZe pozadat Gi€astnik spravniho tizeni teditele zatizeni na
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svlyj narok na zménu rozhodnuti o vysi ptispévku na thradu péce poskytované ditéti
v zafizeni a tento narok doloZit.

7.4 Sankce

Nebude-li pfispévek fadné a vcas hrazen, bude vymahan vykonem rozhodnuti ¢i
navrhem na exekuci, popf. oznameno k Policii CR o neplnéni si své povinnosti na
zéklad¢ rozhodnuti feditelky DD, a to po dobu delsi jak 6 mésicil.

V ptipadé¢, Ze se rodice proti rozhodnuti feditele neodvolaji, je rozhodnuti po uplynuti
zédkonem stanovené lhlty pravoplatné, aniz za urcitych okolnosti doslo k jeho
»fyzickému‘ doruceni (viz spravni fad).

V ptipadé platného rozhodnuti se stanovenou vysi ptispévku jsou rodi¢e povinni
ptispévek zatizeni hradit, a to:

a) prevodem na Ucet zatizeni pod prisluSnym variabilnim symbolem,
b) osobné, pifimo v pokladné zaftizeni.

V piipadé, Ze rodice po uplynuti doby 12 mésicii od posledniho doloZeni vySe svych
piijma nedolozi, Ze spliuji podminky pro sniZzeni nebo prominuti pfispévku, jsou
povinni stanoveny ptispévek hradit.
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8 POSTUP ZARIZENI PRI ZAJISTENI BEZPECNOSTI A
OCHRANY ZDRAVI

Bezpecnost déti a jeji zajisSténi vychazi zejména z dodrZzovani pracovnich povinnosti
zaméstnancli zafizeni danych platnymi bezpecnostnimi piedpisy, souvisejicimi
pokyny nadfizenych organa a piisluSnymi ustanovenimi naplné prace zaméstnancii
konajicich nad détmi dohled.
Konkrétni postup v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi déti v zafizeni stanovi
»smernice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti*
Vychovatelé béhem kazdé ¢innosti s détmi dbaji na dodrzovani pravidel bezpecnosti,
zejména pak pfi:

- ¢innostech souvisejicich s dopravni situaci (pohyb po komunikacich, cesta v
dopravnich prosttedcich ...)
sportovnich c¢innostech (plavani, brusleni, lyZovani, micovych hrach,
cyklistice, turistice ...)
pracovnich ¢innostech (prace s nafadim, vateni, zehleni, prani ...)
prazdninovych rekreacich
soutézich a prehlidkach

Vychovatelé jsou povinni pied zahijenim vySe uvedenych €innosti seznamit déti s
moznymi riziky a ohroZenimi, poucit je o dodrZovani zasad bezpecnosti a provést o
tom zapis do prislusné dokumentace.

VyZaduje-li to bezpec¢nostni hledisko konané c¢innosti, vybavi vychovatelé déti
osobnimi ochrannymi prostfedky (napt. bryle, rukavice, ptilby, ochrana lokt, kolen
).

Pokud je vychovatel/ka nucen/a pierusit fizenou ¢innost s détmi, zabezpeci dohled
zejména nad mladsimi détmi a provede takova opatieni, aby ze strany déti nedoslo k
poruseni zdsad bezpecnosti.

Pted pfedanim sportovnich potfeb détem do uzZivani provede vychovatel/’ka jeho
kontrolu (kola, kolobézky, lyze, brusle, in-line apod.), stejné¢ jako kontrolu
sportovisté; zdvady bezodkladné pisemné zaznamené do ptislusné dokumentace.

Z bezpecnostnich diivodi plati pro déti v zatizeni zakaz:

a) vstupu do mistnosti oznacenych vystraznou tabulkou o zdkazu vstupu,

b) manipulace s elektrickym zatizenim (pojistky, rozvadéce, zasuvky, vypinace),

¢) manipulace s otevienym ohném a salavym teplem,

d) manipulace s chemickymi latkami,

e) poskozovani, ni¢eni ¢i odstranovani informacnich, vystraznych tabulek, pozarnich
poplachovych smérnic a evakuacnich pland.

Pribéznou kontrolou a tidrZzbou je povéten udrzbar zatizeni.
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8.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

Dle § 2 odst. 5 ma zafizeni pravo na vybér 1€kate nebo jiného odborného pracovnika
nebo poskytovatele zdravotnich sluzeb. Zdravotni péce je zabezpecovana
prosttednictvim lékafe pro déti a dorost, s nimz ma zafizeni uzavienou smlouvu o
poskytovani zdravotni pé¢i. Jsou zohlednovany a respektovany individualni potieby
jednotlivych déti. Ve spolupraci s 1ékafem jsou zajiStovany odborné 1 preventivni
prohlidky déti, opét individualné, dle potieb ditéte. Dalsi odborni 1€kafi jako je napf.
stomatologicka vysSetfeni, gynekologické oSetfeni, oc¢ni vySetifeni, psychiatrické
ambulance aj. jsou vybirani dle jejich aktudlnich moznosti a lokality zafizeni.

Zatizeni hradi naklady na zdravotni sluzby, 1éCiva a zdravotnické prostiedky, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzadany
zadkonnymi zastupci ditcte.

Za zdravi a bezpeCnost déti plné zodpovida sluzbu konajici vychovatel rodinné
skupiny, nebo asistent pedagoga.

Zdravotni zaznamy jednotlivych déti jsou vedeny u rodinnych skupin do zdravotnich
denikil — pfevazné Casove podavani a presné davkovani 1€k, v programu FOSTR —
divodnost uzivani konkrétniho 1éku a jeho davkovani. Veskera zdravotni péce o déti
je pisemné zaznamendvana.

Zdravotni dokumentace ditéte je uloZena u lékate, oCkovaci priikkazy a pojiStovaci
karty u rodinnych skupin. Kopie zdravotnich zprav o ditéti a doporuceni
k zdravotnimu stavu jsou uklddana do osobniho spisu ditéte u socialni pracovnice.
Priikazky zdravotni pojistovny jsou uklddany u rodinnych skupin. Déti dojizdéjici do
Skol je dle zvazeni vychovatele mohou mit u sebe.

Pokud dité pravidelng uziva léky, napft. psychiatrické, je o tomto veden denni zaznam,
Iéky podavaji vychovatelé a zkontroluji, zda dit¢ Iék skute¢né uzilo. V ptipade
odmitnuti uziti 1€k ditéte je toto zaznamenano do zpravy a rozpist 1€ki a dale feSeno
s pfislusnym lékatem. Odmitnuti stanovené 1€cby I€¢kafem miize mit vliv na dalsi
setrvani ditéte v zafizeni.

V piipad¢ akutni Iékaiské pomoci je kazdy pracovnik konajici sluzbu povinen zavolat
1ékate nebo RZS.

V piipad¢ hospitalizace ditéte se s nim udrzuje mozny kontakt, o hospitalizaci se
vyrozumi zdkonny zastupce, popi. osoba odpovédnd za vychovu, kterd podava
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souhlasy s hospitalizaci a k dal$im potiebnym zakroklim. Socialni pracovnice nebo
vychovatelé se pritbézn¢ informuji na zdravotni stav ditéte.

Zdravotni a preventivni péfe o zameéstnance je zajiSt€éna smluvné s praktickym
lékafem MUDr. Evou Hlavickovou.

Zdravotnicky materidl a 1éky bez 1€karského predpisu zajistuje a jeho sklad vede
povéteny vychovatel, vede zapis o kontrole a spotiebé. Ten rovnéz dopliuje dle
potieby lIékarni¢ky na skupinach, ve vydejné skolni jideln¢ a centralni Iékarnu DD.

Léky, které 1€kar piedepiSe, musi byt poznaceny jménem a davkovani, 1éky musim
byt uloZeny v uzamykatelné skiinice mimo dosah déti. Nevypottebované 1éky budou
pfedany vychovateli poveéfenému k vedeni 1€karny a vraceny k likvidaci.

Rozmisténi 1ékarnicek:
- sluZebni pokoje vychovatelll u kazdé rodinné skupiny
- udrzba
- vydejna Skolni jidelny
- centralni 1€karna v klubovné DD

Obsah centralni 1ékéarnicky se rozd€luje na l1éciva, obvazovy materidl a zdravotnické
pomucky.

Obsah 1ékarni¢ek u RS se rozdéluje na obvazovy material a zdravotnické pomicky,
desinfekce, 1€ky tisici bolest.

PtisluSenstvi 1€karnicky je neoddélitelnou soucasti a je ulozeno v blizkosti 1¢ékarnicky.
PtisluSenstvim se rozumi:

- seznam dulezitych telefonnich ¢isel,
- seznam lékarnicky,
- kniha Graz (v klubovné DD).

- traumatologicky plan uloZen ve sborovné, u zdravotni asistentky, na hlavni sluZebné,
u feditele.
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Zaznamy a evidence urazu

Zaznamy urazl jsou zaevidovany osobou, kterd byla pfimym ucastnikem vzniklého
urazu. Kniha traza je uloZena v klubovné DD a zépis je veden tak, aby mohl byt
nasledné sepsan zdznam o urazu. Evidence Skolnich Urazi podléhé registraci a je
vedena na piedepsanych tiskopisech preventistou BOZP.

Zatizeni zpravu o smrtelnych urazech podava okamzité (telefonicky, pisemné)
osobam odpovédnym za vychovu, statnimu zastupitelstvi jak mimotfadnou udalost,
organu socidlné pravni ochrany déti, pfisluSnému inspektoratu bezpec¢nosti prace,
Policii CR, ztizovateli, piisluiné pojistovné.

8.2 Hygiena
Déti jsou povinny se pii prichodu do budovy piezouvat do doméaci obuvi.

Déti se pfimétené svému veku podileji na béZzném uklidu u rodinnych skupin a
budovy dle rozd€lenych sluzeb. Tato €innost probiha v ramci rodinné a pracovni
vychovy.

Déti jsou povinny disledné dodrzovat osobni hygienu a pofadek ve svych vécech a
oSaceni, obuvy.

Détem se lozni pradlo méni kazdych 14 dni. VeSkeré pradlo si perou a Zehli v ramci
vychovnych ¢innosti na rodinnych skupinach. Za bezpecnost zodpovida vychovatel
na rodinné skuping.

KaZdodenni ranni a ve€erni hygiena, sprchovani a koupani je provadéno podle
potieby déti. Pi1 osobni hygiené musi byt zajiStén ze strany zaméstnanci 100% narok
na soukromi déti. Vyjimky tvoii malé déti, které nejsou schopny se umyt ¢i koupat
samostatné. Vecerni hygiena se provadi v dob& pred ukoncenim sluzby konajici
vychovatelky. Ranni hygiena se provadi pod kontrolou no¢ni sluzby - vyzaduje-li to
nesamostatnost ditéte nebo jeho hygienické ndvyky nejsou zcela ukotveny.

Ve vécech hygienické a protiepidemiologické péce se DD ftidi predpisy MZ a
okresniho hygienika.

Po névratu déti z ndvstév u rodict je sluzbu konajici vychovatel povinen provést
kontrolu zdravotniho stavu ditéte, kontrolu oSaceni dle piedavaciho protokolu a
zajistit pottebnou okamzitou hygienu téla a vlast a provede o tom zapis do deniku.
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V domové jsou zavedeny zdvojené nocni sluzby. Ob¢ pracovnice maji shodnou
odpovédnost za nocni klid, bezpecnost déti. Nocni sluzbu obsazenou pouze jednim
pracovnikem lze realizovat pouze v piipadech, kdy pocet déti nepfesahne v dany den
16.

V celém aredlu détského domova je ptisny zakaz koufeni.

8.3 Postup pri Grazech déti

Pti piijmu ditéte do zafizeni a v rdmci vychovné Cinnosti je pravidelné provadéno
pouceni déti o bezpecnosti a ochrané zdravi. O tomto pouceni se provede zaznam do
denniho hléaSeni, které dité¢ stvrdi svym podpisem. Zaznam o pouceni sezonni
bezpecnosti ditéte se uvadi do denniho hlaseni a do programu FOSTR.

Pokud dojde k urazu ditéte, zajisti vychovatel konajici sluzbu s ohledem na zdvaznost
urazu, okamzité oSetieni a pomoc. Podle potieby zabezpeci odvoz do zdravotnického
zafizeni, pfipadné zavola zachrannou pomoc. Skutecnost, ze doslo k urazu ditéte,
oznadmi vedeni DD. Provede pfislu§na opatteni k zajisténi bezpecnosti ostatnich déti
dle situace. Nasledné jsou informovani zakonni zastupci zranéného ditéte.

Urazy déti jsou evidovany v knize Grazi, je vyplnén zdznam o trazu a naslednd
postupovano dle pokyna I€kare a podminek pojistovny. Zaznamy provede sluzbu
konajici vychovatel.

Déti jsou pravidelné poucovany o povinnosti hlésit bez zbytecného odkladu jakékoli
zranéni jiného ditéte, dospélého.

8.4 Prevence rizik pri pracovnich ¢innostech

Vramci vychovné c¢innosti je pravidelné provadéno obecné pouceni déti o
bezpecnosti a ochrané zdravi s ohledem na ro¢ni obdobi a s tim souvisejicimi riziky.
Takeé pied kazdou pracovni a sportovni ¢innosti jsou déti upozoriiovany na mozné
nebezpeci plynouci z manipulace s konkrétnimi nastroji, ¢i sportovnimi potiebami.
Hlavni pouceni o bezpecnosti a ochrané€ zdravi je zabezpeceno vhodnou formou vzdy
na zac¢atku Skolniho roku, o némz je veden zapis s podpisem vSech Ucastnénych déti.

Pti vSech ¢innostech jsou vychovatelé povinni dodrzovat ptislusné predpisy tykajici
se bezpecnosti a zdravi déti 1 dospélych osob, kontrolovat dodrzovani téchto pravidel
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a vést o tom pisemny zdznam v deniku rodinné skupiny (pracovni ¢innosti, vychovné
vzdélavaci Cinnosti, rekreaéné-ozdravné, sportovni, zdjmové, pii osobnim volnu,
cesté do Skoly 1 ze Skoly apod.).

JIZDA NA KOLECH

e vychovatel vzdy pied jizdou kontroluje stav kola a dohlédne na spravné pouziti
helmy

e dit¢ smi na silnici, mistni komunikaci a vefejné ptistupné ucelové komunikace
jezdit na jizdnim kole pouze pod dohledem vychovatele

e spravidly silni¢niho provozu a zdsadami spravného chovani na silnici a
vefejnych komunikacich seznamuji déti vychovatelé ptislusnych rodinnych
skupin

e pii1 pohybu déti na silnicich a vefejnych komunikacich ve skupinach zajistuji
bezpecnost déti vychovatele

KOUPANI

e koupani a plavecky vycvik je povolen za dohledu vychovatele, ktery je plavec.
Déti mohou vstupovat do vody nejvyse po péti. Misto koupani musi byt vhodne
ke koupani.

SANKOVANI{ A BRUSLENT{
e pii sankovani a brusleni, jizd¢ na bobech apod., vychovatel musi vzdy predem
misto provérit a vyhradit

LYZOVANI a SNOWBOARDING

o lyzafsky vycvik lze provadét se skupinou nejvyse 10 déti.
e pii pobytu na hordch se vychovatel tidi pokyny horské sluzby

Pro zajisténi prvni pomoci slouZzi 1ékéarnicky u rodinné skupiny a cestovni l€karna.
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Détem je z bezpecnostnich diivodl zakéazano:

- Odstranovat, jakkoliv pifekonavat ¢i nicit nebo jakymkoliv zplsobem
zneprovoznovat zarazky a zamky na oknech

- Chodit do mistnosti, na kterych je vystrazna tabulka o zakazu vstupu

- Jakymkoliv zpisobem manipulovat s elektrickym zatfizenim

- Jakkoliv manipulovat s otevienym ohném a sélavym teplem

- Jakymkoliv zplisobem niCit vystrazné, informacni, evakuaéni Stitky,
poplachové smérnice a evakuacni plan, které jsou vyvéseny po DD

- Jakymkoliv zplGsobem niCit veSkeré zafizeni DD nebo zafizeni pouZzivat
k jinym uceliim, nez ke kterym ma slouzit

Za vyvéSeni vystraznych, tinikovych a informacnich tabulek odpovidé udrzba.

Za dodrzovani zéasad protipoZarni ochrany odpovida Udrzba, pii vSech Cinnostech
s détmi pak sluZbu konajici vychovatelé.

8.5 Postup pri onemocnéni déti

Kazdé rano konzultuje sluZzbu konajici vychovatel s no¢ni sluZbou zdravotni stav déti.
V piipad¢ zdravotnich problému a podle druhu zdvaznosti navstivi détského 1ékare,
piipadné rozhodne o dalSim postupu. Vychovatel je pfitomen nebo doprovazi ke
zdravotnimu vySetieni a oSetieni u déti do 18 let. Do zdravotniho deniku zapiSe presny
postup doporuCené zdravotni péfe a uzivani le¢ki, ktery jsou vSichni povinni
dodrZovat.

Vychovatelé zajistuji kontrolu déti u détského 1ékare po nemoci. Pfi hospitalizaci
ditéte v nemocnici nebo planované operaci zajisti informovanost rodici socidlni
pracovnice.

8.6 Postup pri intoxikaci ditéte/mladistvého alkoholem nebo navykovymi
latkami, postup pii sebeposkozovani nebo sebevrazedném pokusu, pii agresivité
ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych, nebo vlastni

¢ Dit¢ nebo mladistvy je v piipadé podezieni sezndmen s moznosti vySetieni u

poskytovatele zdravotni sluzby na intoxikaci alkoholem nebo navykovymi
latkami
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Pokud je zjistén pozitivni nélez, je ditéti uloZzeno opatieni ve vychové a
zajisSténa odbornd pomoc. Pii vazném nalezu je toto ohlaSeno u piislusného
oddéleni PCR

Pokud se dité vrati do DD zjevné pod vlivem navykovych latek a je zjevné
v ohroZeni Zivota, sluZbu konajici vychovatel zavola PCR a pozada o odvoz do
zatizeni zdravotni péce

V piipadé sebepoSkozovani, nebo sebevrazedném pokusu se obracime na
pomoc PN v Havlickové Brodé¢ a RLP.

V pfipadé¢ vazného ohroZeni zivota a zdravi ditéte (uraz, intoxikace,
sebevrazedné sklony, alergické reakce, bodnuti hmyzem, aj.) je nutné volat
RZS
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9 VNITRNI RAD ZLETILYCH KLIENTU UMISTENYCH V DD
SENOZATECH NA ZAKLADE DOHODY O DOBROVOLNEM
POBYTU

9.1 Podminka setrvani zletilé nezaopatiené osoby v péci zarizeni

V pritbéhu 2 roku pted dovrSenim zletilosti mladistvého feditelka zatizeni vhodné
informuje nezaopatifenou osobu o moznostech podani zadosti k dobrovolnému pobytu
v zatizeni.

Dle ustanoveni § 2 odst. 6 Zatizeni miZe na zaklad¢ zadosti poskytovat plné pitimé
zaopatfeni zletilé nezaopatiené osob& po ukonCeni vykonu ustavni vychovy a
ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let
(déle jen ,,nezaopatitena osoba) podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou
a zatizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy.

Smlouva o poskytovani plného ptimého zabezpeceni po ukonceni tstavni vychovy
(dale jen Dohoda o dobrovolném pobytu), viz ptiloha €. 1

Reditelka rozhodne o pfijeti nebo prodlouZeni pobytu v DD zletilé nezaopatiené
osoby na zakladé¢ Dohody o dobrovolném pobytu, pokud je volna kapacita zatizeni,
zletily mél bezproblémové chovani a jednani vici zafizeni i SirSi spole€nosti.
V piipadé¢ odmitnuti Zadosti o piijeti nebo prodlouzeni pobytu v DD musi byt
provedeno Rozhodnutim ve spravnim fizeni.

Zletily se zavazuje, ze se bude myj. fidit podminkami vyplyvajici z Dohody o
dobrovolném pobytu, dalsimi dodatky a svym podpisem stvrzuje souhlas se
stanovenymi podminkami. Bude pravidelné ptedkladat potvrzeni o studiu, vhodné se
zapojovat do celého chodu DD, nebude nijak naruSovat nebo ohrozovat chod DD,
bude fadn¢ informovat o zménach ¢i planovaném ukonceni vzdélavani.

Pokud ma zletild nezaopatifend osoba soudnim rozhodnutim prodlouZenou Ustavni
vychovu do 19ti let véku, tykaji se ji pravidla téchto ustanoveni.

9.2 Podminky ubytovani v samostatné jednotce - byté.

Podpisem Smlouvy o dobrovolném pobytu se klientovi umoziuje souvisle se
pfipravovat na budouci povolani a jsou mu poskytovany ndhrady s tim spojené.
Podpisem smlouvy se téZ zavazuje k plnéni nejen studijnich povinnosti, ale 1 v§ech
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povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, respektovani pravidel rodinné skupiny v DD.
PoruSeni smlouvy nebo poruseni Vnitiniho fadu je divodem k ukonceni pobytu
v DD. Klientovi je dle volnych kapacit samostatnych bytovych jednotek v 7. podlazi
détského domova nabidnuta moznost ubytovani v téchto bytech. Moznost
samostatného bydleni je také v byté¢ — garsonce ¢. domu 196a, 196 b, tj. dva startovaci
byty v aredlu zafizeni. Tyto bytové jednotky a byty jsou plnohodnotné vybaveny,
odpovédnost za celkové vybaveni bytu ptebird klient. O bydleni v téchto bytovych
jednotkach rozhodne feditelka zafizeni ve spolupraci pedagogické rady. Hlavnim
mySlenkou je osamostatiovani klientl, pievzeti odpovédnosti za své chovani
vychézejici z prav a svobod, apod.

Klienti se aktivné podili na chodu bytové jednotky 1 u své kmenové rodinné skupiny,
na néz pedagogicky dohlizi kmenové vychovatelky.

Kritéria samostatnosti:

- Pravidelna dochazka do Skoly, uspésné studium

- Vhodna komunikace s DD

- Zodpovédnost ke svéfenym finanénim prosttedkiim, efektivni hospodateni
s vlastnimi finan¢nimi prostedky

- Schopnost vykonavat samostatné péci o byt, osobni véci, svétené prostiedky

- Aktivita, spoluprace, respektovani pravidel DD

Popis bytu:

- pokoje s dvéma nebo jednim lazkem, nabytek, televize
- Vybavena kuchynka elektrospotiebici, nadobi
- Koupelna vybavena sprchou, prackou, toaleta

Materialni zabezpeceni

Bytova jednotka je zfizena za u€elem samostatného bydleni klientii s pedagogickym
vedenim vychovateli rodinnych skupin, ke kterym klienti jesté pfed podpisem
smlouvy nélezZeli. Podpisem dohody o dobrovolném pobytu se piislusnost k rodinné
skupiné neméni. Materialni vybaveni osobnimi vécmi (jizdné, oSaceni, Skolni
potieby, 1€kaisky doprovod v zavaznych piipadech, studijni zalezitosti aj.) nadéle
podporuje kmenovy vychovatel/ka. Kontrolou spole¢ného vybaveni, inventafe,
hygienickych potieb zajiStuje ureny pedagogicky pracovnik. Zletily piebird
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spoluodpovédnost za svéfené vybaveni bytové jednotky. V ptipadé kladného
rozhodnuti pedagogické rady jsou financni prosttedky (kapesné, jizdné, oSatné, aj.)
zasilany na bankovni ucet klienta.

Stravovani

Pokud klient bydli trvale na DD a pravidelné dojizdi do Skoly, stravuje se v DD.
Pokud ucelné pozada, je mu vyplacena stravovaci norma na urcity den v Castce,
kterou urci feditelka DD v rozhodnuti o stanoveni finan¢nich normativii na stravovani
déti DD.

Klientim, ktefi bydli v rdmci studia mimo DD, je dle rozhodnuti feditelky DD
na spole¢né stravovani v DD, ani na suroviny z kuchyné DD. Pokud tento klient
piijede ze Skoly do DD, ma moznost se stravovat v DD a stravovaci norma na den mu
nenaleZzi.

Uklid

Klienti si své pokoje pravidelné uklizi sami, zadroven vlastni kli¢ od pokoje a jsou tedy
povinni zodpovidat za své osobni véci, pofadek v osobnich vécech a poradek ve
spole¢nych prostorach a v pokojich. Spole¢né prostory si klienti rovnéZ zamykaji a
tim zodpovidaji za Skody zplisobené¢ na inventarnim nebo osobnim majetku.
Kmenova vychovatelka ma povinnost zkontrolovat pofddek na pokoji a splnéni
povinnosti vyplyvajici z rozpisu sluzeb. V piipadé, Ze nebyly splnény tyto povinnosti,
vychovatelka zapiSe do pedagogického deniku jedndni klienta jako neplnéni
povinnosti.

Pobyt mimo DD

Pobyt mimo DD, tzv. vychazka je umoznéna zletilym klientim béhem celého dne,
vZdy v souladu s béZnym rezimem dne. Klienti maji oznamovaci povinnost ¢asu,
mista traveni volného Casu.

V piipad¢ opusténi DD na vice dni, je klient povinen informovat svou kmenovou
vychovatelku a odhlasit stravu. Pobyty mimo DD maji povahu pfipravy na samostatny
Zivot.
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Navstévy
Navstévy v byté nejsou povoleny nezletilym détem s nafizenou ustavni vychovou.
Ostatni navstévy jsou povoleny pouze v hale budovy se souhlasem kmenové

vychovatelky z ditvodu ochrany svéfenych déti. Mimotadnou navstévu povoluje
pouze feditelka DD.

9.3 Finan¢ni prostiedky zletilych

Kapesné, stravovaci norma, osatné

Kapesn¢ je v evidenci rodinné skupiny a je vydavano jednou za mésic, pokud se
nedomluvi zletily s vychovateli jinak. Dle rozhodnuti feditelky DD muiZe byt zasilano
piimo na osobni bankovni ucet klienta spolu s oSatnym a stravovaci normou na dany
mésic.

Stravovaci normu je mozn¢ zasilat po rozhodnuti feditelky na bankovni tcet zletilé
osoby, pokud se pravidelné nestravuje v DD vydejné a ptislusné Skolni jidelny (Skolni
ob&dy hradi DD) a soustavné se pfipravuje na budouci povolani na VOS nebo VS.

Tzv. oSatné (rocni norma na oSaceni) je mozn¢ téZ zasilat na bankovni ucet ditéte, o
¢emz rozhodne teditelka svym pisemnym rozhodnutim po porad€ s pedagogickou
radou DD. Reditelka svym rozhodnutim stanovi maximalni ¢astku na osatné na
kalendaini rok pro zletilé klienty, kterou je mozné Cerpat. Jmenovité urci zletilé,
kterym se dle rozhodnuti pedagogické rady celkova ro¢ni Castka zasle na bankovni
ucet zletilého. Zletili se posuzuji dle svych individualnich moznosti, pfistupu
k hospodateni s finan¢nimi prostfedky, dle formy studia a mentalniho zalozeni
zletilého. Zletily doklada Cerpani ¢astky dokladem o ndkupu oSaceni. Toto oSaceni je
zapsano do Satniho listku zletilého. Ke konci kalendainiho roku provede asistent
pedagoga vyuctovani vyCerpané ¢astky na oSatné. NevycCerpana ¢astka se musi do
konce ledna dalSiho roku vratit na Gi€et zafizeni.

Naklady na ubytovani z divodu studia

Pokud je zletily v ramci studia ubytovany mimo zatizeni DD na zaklad¢é najemni
smlouvy, feditelka rozhodne o vys§i mési¢niho ptispévku, ktery je urcen k tthradé
najemného a zasilan na ucet zletilého.

Pokud bydli zletily samostatné v bytové jednotce ¢. 196a nebo 196b, Détsky domov
zasila zletilému ptispévek na bydleni na jeho osobni ufet mésicné do 10. daného

88



meésice po do max. vyse 4 000,-K¢. Po stanoveni zaloh (vy€isleny na zékladé vyse
ndjemného a stanovenych zdloh na sluzby, vodu a energie) je piispévek mési¢né
zasilan jiz v konkrétni vys$i — stanoveného piispévku.

Zletily pravidelné¢ hradi na Gcet DD — ngjemné a zdlohu na plyn na topeni dle
aktualnich sazeb dodavateli — a to vZdy nejpozdéji do 20. v mésici, na bankovni ucet
Détského domova €. 27-2641110217/0100.

Dale hradi zalohy na vodné a stocné — Obci Senozaty — dle pokynli ve smlouvé o
dodévce vody. Zalohu si stanovi samostatn€é, vétSinou standartné na 200,- K¢
mesicné.

Dalsi platby jsou zaloha na elektfinu — firmé E-On — dle uzaviené smlouvy o
dodavkach elekttiny. VySe zalohy je stanovena firmou E-On.

Dalsi ptijmy

Pokud je zletily ptijemcem dalSich piijmi (sirotéi dichod, invalidni diichod, pfijem
z brigady, praxe, popf. jiné piijmy) je podporovan k samostatnému a zodpovédnému
hospodafeni s vlastnimi finan¢nimi prosttedky, které ma zpravidla uloZené na

vlastnim bézném bankovnim uctu. Hospodateni na vyzadani pfedklada feditelce DD
dle § 20, odst. 2, pism. C).

Piidavek na dité nalezejici zletilému se fidi vySe uvedenym zakonem ¢. 117/1995
Sb. ustanovenim § 19 odst. 1. Zletily dava souhlas k zasilani davky na ucet DD,
zatizeni tuto davku spotiebovava ve prospéch péce o zletilého.

Sirotc¢i diichod je ptijmem ditéte po zemielém rodici. V piipad¢ nezletilého ditéte je
opravnéna tfeditelka DD podat Zadost o sirot¢i diichod, dale je stanoven opatrovnik
k podani Zadosti o bankovni tcet ditéte, na ktery bude sirot¢i diichod zasilan. Po
dosazeni zletilosti se opatrovnictvi rusi a zletily jiz plné s bankovnim uctem
hospodafi. Pokud zletily osifi, je opravnény si podat Zadost o sirot¢i dichod sdm. Dle
zéak. 109/2002 Sb. § 29 odst. 1 ze sirot¢iho diichodu ditéte, které nema jiny piijem, se
na Uhradu ptispévku pouzije nejvyse 10%.

9.4 Systém hodnoceni

Pohovory, dohled nad plnénim podminek smlouvy a dalSich ujednani, motivace ke
studiu, bezproblémové souziti s nezletilymi détmi v DD, ucast na mimotadnych
aktivitach v DD, reprezentace DD, slovni hodnoceni u rodinné skupiny, apod. se
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provadi dle potfeby, v obdobi pfed ukoncovanim pobytu v DD vétSinou 1x az 2x za
meésic.

Neplnéni povinnosti nebo porugovani VR je povazovano za hrubé poruseni Dohody
o dobrovolném pobytu. O kéarnych opatienich a pochvaldch je vedend pisemna
evidence.

Zletilému je za hrubé porusovani vnitiniho fadu (tj. napf. zneuZzivani navykovych
latek, agrese, neplnéni studijnich povinnosti a bezdlivodna absence, zavazné Skody
zpusobené na materidlnim zabezpeceni DD, nerespektovani Dohody o dobrovolném
pobytu, nevhodné a zavadové plisobeni na nezletilé déti umisténé v DD, nevhodné a
zédvadové podnécovani k nevhodnym aktivitdm a ovliviiovani ostatnich déti), udéleno
napomenuti formou pohovoru a pro opakované poruSeni je udéleno pisemné
podminecné vylouc€eni ze zatizeni na dobu dva mésice.

Vice viz Dohoda o dobrovolném pobytu, v ptiloze.

Na zletilé svéfence se nevypracovava PROD v programu FOST, dle individuality
osobnosti zletilého (popf. zdravotni postizeni, omezeni) je mozno s nim pracovat
v ramci individualniho vzdélavani a vychovného pisobeni a doporuceni.
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10 Zavérecné ustanoveni

Tento vnitini fad ze dne 1.9.2023 nahrazuje a doplnuje piredchozi vydany
vnitini fad Détského domova Senozaty 199 ze dne 1.1.2020, ktery se
timto rusi.

V platnosti od 1.9.2023

V SenoZatech 28.8.2023 Mgr. Martina Buchalova Horska
teditelka DD
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11 Prilohy a dodatky
priloha ¢. 1
Smlouva o poskytovani plného primého zabezpeceni po ukonceni tstavni

vychovy.

Détsky domov, Senozaty 199

se sidlem : SenozZaty 199, 394 56 SenoZaty
jehoZz jménem jednd Mgr. Martina Buchalova Horska, feditelka

ICO: 708 44 330

(déle jen ,,détsky domov*)

jméno a prijmeni
nar.

bytem

(déle jen ,,nezaopatiena osoba‘)

(spolecné détsky domov a nezaopatiend osoba déle jen ,smluvni strany”)

uzaviraji na zékladé § 2 odst. 6 zdkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich a o
zméng dalSich zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon o vykonu ustavni vychovy®),
nize uvedeného dne, mésice a roku tuto

SMLOUVU

o poskytovani plného primého zaopatreni po ukonceni
vykonu ustavni vychovy

(ddle jen ,,smlouva“)
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I
Piredmét smlouvy

Pfedmétem této smlouvy je zdvazek détského domova poskytovat nezaopatfené osobé plné pfimé

zaopatfeni podle zdkona o vykonu Ustavni vychovy a vymezeni podminek pro jeho poskytovani

nezaopatiené osobé.

I11.

11.
Povinnosti détského domova

Détsky domov se zavazuje nezaopatiené osobé poskytovat plné pfimé zaopatreni v rozsahu ustanoveni
§ 2 odst. 7 zakona o vykonu Ustavni vychovy.

Konkrétni rozsah plného primého zaopatifeni sdéli détsky domov nezaopatfené osobé pisemnou
informaci nejpozdéji ke dni podpisu této smlouvy; pisemnou informaci sdéli détsky domov
nezaopatrené osobé také vSechny zmény, zejména zmény vyplyvajici ze zmény pravnich predpisa, které
maji vliv na rozsah poskytovani plného pfimo zaopatreni zletilé osobé.

Povinnosti nezaopatiené osoby

1.

2.

Nezaopatfend osoba prohladuje, Ze je nezaopatifenou osobou? pfipravujici se na budouci povoldni.

Nezaopatifend osoba se zavazuje radné se pfipravovat na budouci povolani, zejména v tomto vzdélavani
radné pokracovat a neopakovat ro¢nik nebo ¢ast studia z neodlvodnitelnych skutec¢nosti.

Nezaopatiend osoba se zavazuje informovat détsky domov o vSech zménach, které by mohly mit vliv
na prava a zavazky vyplyvajici z této smlouvy, a to bez zbyte¢ného odkladu poté, co k takové zméné
doslo.

Nezaopatfend osoba se zavazuje:?

a. dodrZovat vnitini fad détského domova a zejm. dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit
pokyny a prikazy zaméstnancli détského domova, Setrné zachazet se svérenymi vécmi,
neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz prichazi do
styku, v prostorach détského domova a v osobnich vécech udrZovat poradek a Cistotu,

b. dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz byla fadné seznamena,

c. poskytnout na vyzvu reditele détského domova doklady o svych pfijmech,

d. predat do Uschovy na vyzvu feditele détského domova predméty ohroZujici vychovu, zdravi a
bezpecnost,

e. podrobit se na vyzvu feditele détského domova vysetieni, zda neni ovlivnhéna alkoholem nebo
jinou navykovou latkou.

Nezaopatiena osoba se dale zavazuje, Ze bude ctit dobré jméno détského domova a Ze nebude jednat

VvV rozporu s opravnénymi zajmy détského domova a za tim ucelem napfriklad

a. nebude se vystavovat nepfimérenym financ¢nim rizik(im,

! Zakon ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpoie, ve znéni pozd&jsich predpisi.
2 Ustanoveni § 20 odst. 2 zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Gstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve $kolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zatizenich a o zméné dalSich zakond.
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IVv.

b. bude respektovat povinnost détského domova vynakladat svérené verejné financni prostredky
hospodarné, efektivné a ucelné a

c. podle svych moznosti se bude zapojovat do ¢innosti organizovanych détskym domovem nebo
¢innosti v jeho prospéch.

Doba trvani smlouvy

1.

Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou po dobu pfipravy na budouci povolani nezaopatiené osoby,
nejdéle vSsak do 26 let nebo ukonéeni studia.

Tuto smlouvu Ize ukoncit dohodou smluvnich stran, vypovédi ze strany nezaopatfené osoby nebo
détského domova a okamzitym ukoncenim ze strany nezaopatfené osoby.

Détsky domov je oprdvnén vypovédét smlouvu, pokud zletild osoba neplni povinnosti podle ¢l. Ill.
Vypovédni doba cini 2 mésice a pocind béZet prvnim dnem kalendafniho mésice nasledujiciho po
doruceni vypovédi. Neplnénim povinnosti a zavazk( podle ¢l. lll. se pro potfeby tohoto ustanoveni
rozumi i poruseni nebo neplnéni povinnosti vyplyvajici z vnitfniho fadu nebo skolniho fadu nebo jiného
vnitfniho predpisu skoly, v niZ se nezaopatfend osoba pripravuje na budouci povolani, nebo skolského
zafizeni, jehoZ sluzeb v souvislosti s pfipravou na budouci povolani nezaopatfend osoba vyuZiva,
popfripadé zavainé poruseni vnitinich predpist vysoké skoly, jejimz je nezaopatfena osoba studentem.
Porusi-li zletild osoba své povinnosti podle ¢l. lll. zvlast hrubym zptdsobem, mize détsky domov smlouvu
vypovédét s vypovédni dobou 7 dnd, kterd zacind dnem nasledujicim po doruceni vypovédi; détsky
domov takto mlze smlouvu vypovédét pouze do 1 mésice ode dne, kdy se o divodu k vypovédi dovédél,
nejpozdéji do 1 roku ode dne, kdy tento dlvod vznikl.

Détsky domov je opravnén odstoupit od této smlouvy, pokud se ukaze, Ze je prohlaseni podle ¢l. 11l
odst. 1 nepravdivé.

Zavérecna ustanoveni

1.

2.

Smlouva nabyva Ucinnosti dnem ...................

Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichZ kazdd smluvni strana obdrZi po jednom.
Smlouvu Ize zménit pouze na zakladé pisemnych, vzestupné Cislovanych dodatkd.

Skutecénosti ve smlouveé blize neupravené se fidi pfisluSnymi ustanovenimi ob¢anského zakoniku.

Smluvni strany po precteni smlouvy souhlasi s jejim obsahem, prohlasuji, Ze smlouva je sepsana na
zakladé jejich svobodné a vaziné vile, nikoli v tisni a za napadné nevyhodnych podminek.

Mgr. Martina Buchalova Horska

feditelka DD SenoZaty
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